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MUNICIPIO DE FREDERICO WESTPHALEN - RS
PODER EXECUTIVO MUNICIPAL

DECRETO N° 019, DE 05 DE MARCO DE 2024.

Aprova os manuais  de procedimentos  em
coniratacdes publicas no dmbito do Municipio de
Frederico Westphalen/RS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE FREDERICO WESTPHALEN (RS). no uso
das atribui¢des conferidas pela Lei Organica Municipal, especialmente art. 51, VI e art. 95, L™

CONSIDERANDO, a edi¢do da nova Lei de Normas Gerais de Licitagdes e
Contratos Administrativos, Lei Federal n° 14.133 de 01 de abril de 2021

CONSIDERANDO a necessidade de normatizar e padronizar procedimentos para
licitagdes e contratagdo direta de forma concentrada pela Secretaria da Fazenda:

CONSIDERANDO as normas de organizagio administrativa previstas na Lei
Organica Municipal.

DECRETA:

Art. 1°. Ficam aprovados os Manuais de Procedimentos em licitagdes e de
contratagdes diretas do Municipio de Frederico Westphalen/RS constantes dos AN EXOSTell
deste Decreto, respectivamente.

Art. 2°. As eventuais modificagdes, complementagdes e atualizagoes dos manuais
de procedimentos poderdo ser realizadas pela Secretaria da Fazenda através de seu setor de
Licitagdes, ouvida a Assessoria Juridica (AJ), mantidas as normas regulamentares anteriores a este
Decreto, ndo conflitantes com a Lei Federal n° 14.133/2021.

Paragrafo anico. Ndo serao objeto de modificacio. na forma deste artigo, as
competéncias designadas para os atos procedimentais.

Art. 3°. A matéria consultiva e contenciosa, administrativa e judicial, de licitagdes,
contratagdo direta, execugdo contratual, concessoes. permissdes, autorizagoes € parcerias publico-
privadas tera atendimento especialmente designado por, no minimo, um procurador municipal ou
assessor juridico. A matéria exclusivamente consultiva podera ter o auxilio de assessores juridicos.
servidores efetivos e servidores ndo efetivos.

Art. 4°. Para fins de Autoridade Superior competente em julgamentos dos recursos
administrativos nos processos licitatérios e de contratacio direta da Lei Federal n® 14.133/2021
considera-se, conforme a modalidade:
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I - Pregdes, Leildes e Concorréncias de critérios menor prego/ maior desconto;
contratagdes diretas de valor igual ou inferior ao art. 75/11 LGL/21: Secretaria da Fazenda,
ouvida a Assessoria Juridica;

II - Concorréncias (demais critérios de julgamento); Dialogo Competitivo;
Concurso e as contratacdes diretas de valor global superior ao art. 75/11 LGL/21: Secretaria da
Fazenda. ouvida a Assessoria Juridica.

Art. 5°. A Autoridade Superior competente para os atos de adjudicagdo e de
homologagfio dos processos licitatorios ser4 a Prefeito Municipal, em qualquer hipotese.

Art. 6°. Deverdo ser aplicados integralmente aos processos licitatorios e de
contratagdo direta iniciados a partir de 01 de janeiro de 2024 os dispositivos da Lei Federal n°
14.133/2021.

Art. 7°. Este Decreto entra em vigor na data de sua publica¢do, revogando-se as
disposigdes em contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal de Frederico Westphalen/RS, aos cinco dias do més
de margo de dois mil e vinte e quatro. -’7

JOSE ALBERTO_PANGSSO
Prefeito Municipal

Registre-se e Publique-se:

Ato pub?zfyljosmmou.
L

CLAUDIA MELD
Assessora Administrativa
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ANEXO I-DECRETO N° 019 DE 05 DE MARCO DE 2024.

Manual de procedimentos em contratagdes licitadas
- Municipio de Frederico Westphalen/RS.

1. NOCOES GERAIS

As aquisi¢des e contratagdes publicas seguem, em regra. 0 principio do dever de
licitar, previsto no artigo 37, inciso XXI da Constituigio. Porém, o comando constitucional ja
enuncia que a lei podera estabelecer excegdes a regra geral, com a expressao “pessalvados os casos
especificados na legislagdo”.

Constitui¢cdo Federal
Art 37 L]

XX] - ressalvados os casos especificados na legislagdo, as obras, servigos, compras
¢ alienagdes serdo contratados mediante processo de licitagdo publica que
assegure igualdade de condig¢des a todos os concorrentes, com clausulas que
estabelecam obrigagdes de pagamento, mantidas as condi¢bes efetivas da
proposta, nos termos da lei, o qual somente permitira as exigéncias de qualificagdo
técnica e econémica indispensdveis @ garantia do cumprimento das obrigacoes.

A nova lei geral das licitagdes (LGL/21), Lei n.° 14.133/2021, preve as
modalidades licitatorias e seus critérios de julgamento.

2 MODALIDADES DE LICITACAO NA NOVA LElI GERAL DE
LICITACOES - LGL/21

Modalidade de licitagdo ¢ a forma de conduzir o procedimento licitatério, a partir
de critérios definidos em lei. Trata-se de rito especifico que o certame devera observar. S@o
modalidades de licitagio admitidas no ordenamento juridico brasileiro: concorréncia, concurso.
leildo, pregdo (presencial/eletronico) didlogo competitivo.
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Relacionam-se aos critérios de julgamento adotados para a selegéo da proposta
mais vantajosa. Constituem tipos de licitagao: menor prego. maior desconto, melhor técnica ou
contetdo artistico, técnica e prego, maior lance (leildes) e de maior retorno economico,

Os modos de disputa serdo aberto; fechado e aberto e fechado nos termos do Art.
56 LGL/21. "

A licitagiio é conduzida via de regra por agente de contratagio ou comissdio de
contrata¢dio/pregoeiro, no caso de bens ou servigos especiais. Z

CONCORRENCIA ]

Modalidade de licitagdo para contratagéo de

CONCEITO bens ¢ servigos especiais e de obras ¢ servigos
especiais de engenharia.’

LEGISLACAO APLICAVEL NO

MUNICIPIO LOLA

INTERESSADOS Abel:'lﬂ. a todos que comprovarem possuir 0s
requisitos do edital.

HIPOTESES I) obra e servigo de engenharia comum ¢

especial;

I Art. 56, O modo de disputa poderd ser, isolada ou conjuntamente:

| - aberto, hipotese em que os licitantes apresentardo suas propostas por meio de lances publicos ¢ sucessivos, crescentes ou decrescentes,

11 - techado, hipdtese em que as propostas permanecerdo em sigilo ate a data e hora designadas para sua divulgagio,

§ 1° A utilizagdo isolada do modo de disputa fechado sera vedada quando adotados os critérios de julgamento de menor prego ou de maior desconto,
§2° A utilizagao do modo de disputa aberto serd vedada quando adotado o critério de julgamento de téenica ¢ prego.

§ 3¢ Serdo considerados intermediarios os lances:

I - iguais ou inferiores ao maior ja o fertado, quando adotado o critério de julgamento de maior lance;

I1 - iguais ou superiores a0 menor ja ofertado. quando adotados os demais critérios de julgamento.

2 Art 8¢ A licitaglo serd conduzida por agente de contratagdo, pessoa designada pela autoridade competente, entre servidares efetivos ou
empregados publicos dos quadros permanentes da Administragdo Publica, para tomar decisdes. acompanhar o tramite da licitagao, dar impulso ao
procedimento licitatorio ¢ executar quaisquer outras atividades necessarias ao bom andamento do certame até a homologagio.

§ 1° O agente de contrataglo serd auxiliado por equipe de apoio ¢ responderd individualmente pelos atos que praticar, salvo quando induzido a erro
pela atuagdo da cquipe

§ 2° Em licitagio que envolva bens ou servigos especiais, desde que observados os requisitos estabelecidos no arL, 7° desta l.gi. o agente de
contratagdo poderd ser substituido por comissdo de contratagdo formada por. no minimo. 3 (urés) membros. que responderio solidaniamente por
todos os atos praticados pela comissao, ressalvado o membro que expressar posigdo individual divergente fundamentada ¢ registrada em ata lavrada
na reunido em que houver sido tomada a decisio.

§ 3" As regras relativas a atuagdo do agente de contratagdo e da equipe de apoio, ao funcionamento da comissdo de contratagdo ¢ 4 atuagdo de
fiscais ¢ gestores de contratos de que lrata esta Lei serdo estabelecidas em regulamento. e devera ser prevista a possibilidade de eles contarem com
o apuio dos Orgdos de assessoramento juridico ¢ de controle interno para o desempenho das fungdes essenciais 4 execugio do disposto nesta Lei,

§ 4° Em licitagao que envolva bens ou servigos especiais cujo objeto ndo seja rotineiramente contratado pela Administragdio, podera ser contratado,
por prazo determinado, servigo de empresa ou de profissional especializado para assessorar 05 agentes publicos responsaveis pela condugdo da
licitagdo,

§ 5° Em licitagdo na modalidade pregdo. o agente responsdvel pela condugdo do certame sera designado pregoeiro,

i Ari. 29, A concorréncia e o pregdo seguem o rito procedimental comum a que s¢ refere 0 art. 17 desta Lei, adotando-se o pregdo sempre que 0
objeto possuir padrdes de desempenho e qualidade que possam ser ohjetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagdes usuais de
mercado

Paragrafo tnico. O pregio ndo se aplica as contratagdes de servigos teenicos especializados de natureza predominantemente intelectual ¢ de obras
¢ servigos de engenharia, exceto os servigas de engenharia de que trata a alinea **a” do inciso XXI do caput do art. 6° desta Lei.
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11) compras € Outros servigos especiais: ]
[11) adquirir iméveis;

V) Concessio de direito real de uso;
V1) Concesséio de servigos publicos:
VI1) Licitagdes internacionais.

CRITERIOS DE JULGAMENTO

Menor prego;

Maior desconto;

Melhor técnica ou contetido artistico;
Técnica e preco.

Maior retorno econdmico.

PRAZO MINIMO PARA
RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS

I - para aquisigao de bens:

a) 8 (oito) dias uteis, quando adotados 0s
critérios de julgamento de menor prego ou de
maior desconto;

b) 15 (quinze) dias uteis, nas hipoteses ndo
abrangidas pela alinea “a” deste inciso:

11 - no caso de servigos e obras:

a) 10 (dez) dias uteis, quando adotados os
critérios de julgamento de menor prego ou de
maior desconto, no caso de servigos comuns €
de obras e servigos comuns de engenharia;

b) 25 (vinte e cinco) dias Uteis, quando
adotados os critérios de julgamento de menor
prego ou de maior desconto. no caso de
servigos especiais e de obras e Servigos
especiais de engenharia:

¢) 60 (sessenta) dias Gteis, quando o regime
de execugdo for de contratagdo integrada;

d) 35 (trinta e cinco) dias ateis, quando o
regime de execugdo for o de contratagdo
semi-integrada ou nas hipéteses nao
abrangidas pelas alineas “a”, “b” e “c” deste
inciso:

IV - para licitagdo em que se adote 0 critério
de julgamento de técnica e prego ou de
melhor técnica ou conteudo artistico, 35
(trinta e cinco) dias uteis.

MODO DE DISPUTA

ABERTO; FECHADO; ABERTO E
FECHADO.

RESPONSAVEL PELA LICITACAO

L

Agente de Contratagao ou C omissdo de
Contratagdo na hipotese de bens e servigos
especiais.
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PREGAO

Modalidade para aquisigdo de bens e servigos
comuns E obras e servigos comuns de
engenharia. Bens e servigos comuns sdo
CONCEITO aqueles cujos padrdes de desempenho e
qualidade possa ser objetivamente definida
pelo edital, por meio de especificagdes usuais

no mercado.

LEGISLACAO APLICAVEL NO

MUNICIPIO LSGLE]

INTERESSADOS Abertaa todos que comprovarem possuir os
requisitos do edital.

HIPOTESES Aquisigdo de bens e servigos comuns de
qualquer valor.

CRITERIOS DE JULGAMENTO Menop prego;
Maior desconto; .

I - para aquisigdo de bens:

a) 8 (oito) dias tteis, quando adotados os
critérios de julgamento de menor prego ou de
maior desconto;

b) 15 (quinze) dias uteis, nas hipoteses nao
abrangidas pela alinea “a” deste inciso;

11 - no caso de servigos ¢ obras:

a) 10 (dez) dias tteis. quando adotados os
critérios de julgamento de menor prego ou de
maior desconto, no caso de servigos comuns
e de obras ¢ servigos comuns de engenharia;
b) 25 (vinte e cinco) dias uteis, quando
adotados os critérios de julgamento de menor
preco ou de maior desconto, no caso de
servigos especiais e de obras e servigos
especiais de engenharia;

¢) 60 (sessenta) dias uteis, quando o regime
de execugio for de contratagdo integrada;

d) 35 (trinta e cinco) dias lteis. quando o
regime de execugdo for o de contratagdo
semi-integrada ou nas hipoteses néo
abrangidas pelas alineas “a”, “b” e “c” deste
inciso;

[V - para licitagdo em que se adote 0 critério
\ de julgamento de técnica e prego ou de

PRAZO MINIMO PARA
RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS
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melhor técnica ou contetdo artistico, 35 ‘

(trinta e cinco) dias Uteis. ‘

MODO DE DISPUTA ABERTO; ABERTO E FECHADO. |
RESPONSAVEL PELA LICITACAO | ;i‘;gfiie Contratag#o designado como J
[ CONCURSO B

CONCEITO

Modalidade de licitagfio para escolha de
trabalho técnico, cientifico ou artistico, cujo
critério de julgamento serd o de melhor
técnica ou conteudo artistico, e para
concessdo de prémio ou remuneragdo ao
vencedor.

LEGISLACAO APLICAVEL NO
MUNIC{P10

LGL/21

INTERESSADOS

Em regra, aberto a todos os interessados.

HIPOTESES

Escolha do melhor trabalho técnico,
cientifico ou artistico.

CRITERIOS DE JULGAMENTO

Melhor técnica ou contetido artistico.

PRAZO MINIMO PARA
RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS

Para licitagdo em que se adote o critério de
julgamento de técnica e prego ou de melhor
técnica ou conteudo artistico, 35 (trinta e
cinco) dias tteis.

MODO DE DISPUTA

FECHADO. |

RESPONSAVEL PELA LICITACAO

Comissdo especial integrada por pessoas de
reputagio ilibada e reconhecido
conhecimento da matéria em exame.

servidores publicos ou ndo.

LEILAO ]

CONCEITO

Modalidade de licitagio para alienagio de
bens imoveis ou de bens moveis inservivels
ou legalmente apreendidos a quem oferecer o
maior lance.

LEGISLACAO APLICAVEL NO
MUNICiPIO

LGL/21.

INTERESSADOS

Em regra, aberto a todos os interessados.

HIPOTESES

Alienacdo de bens moveis inserviveis e
imoveis.

| CRITERIOS DE JULGAMENTO

Maior lance.
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Para licitagdo em que se adote o critério de

PRAZO MINIMO PARA : ; : :

RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS J'ulgamento de maior lance, 15 (quinze) dias
uteis

MODO DE DISPUTA ABERTO

RESPONSAVEL PELA LICITACAO

Leiloeiro oficial ou a servidor designado pela
autoridade competente da Administragéo
(leiloeiro administrativo).

DIALOGO COMPETITIVO

CONCEITO

Modalidade de licitag@o para contratagdo de
obras, servigos € compras em que a
Administragdo Publica realiza didlogos com
licitantes previamente selecionados mediante
critérios objetivos, com o intuito de
desenvolver uma ou mais alternativas capazes
de atender as suas necessidades, devendo os
licitantes apresentar proposta final apos o
encerramento dos didlogos.

LEGISLACAO APLICAVEL NO
MUNICIPIO

LGL/21.

INTERESSADOS

Licitantes previamente selecionados mediante
critérios objetivos.

HIPOTESES

Art. 32. A modalidade didlogo competitivo €
restrita a contratagdes em que a
Administragéo:

| - vise a contratar objeto que envolva as
seguintes condigdes:

a) inovagio tecnoldgica ou técnica:

b) impossibilidade de o 6rgdo ou entidade ter
sua necessidade satisfeita sem a adaptagio de
solugdes disponiveis no mercado: e

¢) impossibilidade de as especificagdes
técnicas serem definidas com precisdo
suficiente pela Administragao;

11 - verifique a necessidade de definir ¢
identificar os meios ¢ as alternativas que
possam satisfazer suas necessidades, com
destaque para os seguintes aspectos:

a) a solucdo técnica mais adequada:

b) os requisitos técnicos aptos a concretizar a
solucdo ja definida;
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¢) a estrutura juridica ou financeira do |
contrato.
II - os critérios empregados para pré-sele¢do
dos licitantes deverdo ser previstos em edital,
CRITERIOS DE JULGAMENTO e serdo admitidos todos os interessados que
preencherem os requisitos objetivos
estabelecidos.
[ - a Administragdo apresentard, por ocasido
da divulgacdo do edital em sitio eletronico
oficial, suas necessidades e as exigéncias ja
definidas e estabelecerd prazo minimo de 25
(vinte e cinco) dias Gteis para manifestagdo
de interesse na participagdo da licitagio;
()
VIII - a Administra¢do devera, ao declarar
que o dialogo foi concluido, juntar aos autos
do processo licitatorio os registros ¢ as
gravagdes da fase de didlogo, iniciar a fase
competitiva com a divulgacéo de edital
contendo a especificagfo da solugdo que
atenda as suas necessidades ¢ os critérios
objetivos a serem utilizados para selegdo da
proposta mais vantajosa e abrir prazo, nao
inferior a 60 (sessenta) dias uteis. para todos
os licitantes pré-selecionados na forma do
inciso I deste paragrafo apresentar suas
propostas, que deverdo conter os elementos
necessarios para a realiza¢do do projeto;
XI - o didlogo competitivo sera conduzido
por comissdo de contratagdo composta de
' pelo menos 3 (trés) servidores efetivos ou
RESPONSAVEL PELA LICITACAO empregados publicos pertencentes aos
quadros permanentes da Administragao,
admitida a contrata¢do de profissionais para
assessoramento técnico da comissdo.

PRAZO MINIMO PARA
RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS

2.1. REGIMES DE EXECUCAO

A execugdo indireta de obras e servi¢os de engenharia admite os seguintes regimes
na LGL/21 (art. 46):

Empreitada por preco unitdrio: contratagio da execugdo da obra ou do servigo
por prego certo de unidades determinadas:
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Empreitada por preco global: contratagao da execugdo da obra ou do servigo por
preco certo e total;

Empreitada integral: contratagdo de empreendimento em sua integralidade.
compreendida a totalidade das etapas de obras, servicos e instalagdes necessarias, sob inteira
responsabilidade do contratado até sua entrega ao contratante em condigdes de entrada em
operagio, com caracteristicas adequadas as finalidades para as quais foram contratados e atendidos
os requisitos técnicos e legais para sua utilizagiio com seguranga estrutural e operacional;

Contratacio por tarefa: regime de contratagdo de mio de obra para pequenos
trabalhos por prego certo, com ou sem fornecimento de materiais;

Contratacio integrada: regime de contratagdo de obras e servigos de engenharia
em que o contratado ¢ responséavel por elaborar ¢ desenvolver os projetos basico e executivo,
executar obras e servicos de engenharia, fornecer bens ou prestar servicos especiais e realizar
montagem, teste, pré-operagdo e as demais opera¢des necessarias e suficientes para a entrega final
do objeto;

Contrata¢io semi-integrada: regime de contratagdo de obras e servigos de
engenharia em que o contratado € responséavel por elaborar e desenvolver o projeto executivo,
executar obras e servicos de engenharia, fornecer bens ou prestar servicos especiais e realizar
montagem, teste, pré-operagao ¢ as demais operagdes necessdrias e suficientes para a entrega final
do objeto;

Fornecimento e prestacio de servi¢o associado: regime de contratagdo em que,
além do fornecimento do objeto, o contratado responsabiliza-se por sua operagdo, manutengao ou
ambas, por tempo determinado.

De acordo com o § 9° do Art. 46 da LGL/21, os regimes de execugdo de empreitada
por prego global, empreitada integral, contratagdo por tarefa, contratagdo integrada e contrata¢do
semi-integrada serdo licitados por preco global e adotarfio sistemdtica de medi¢do e pagamento
associada a execugdo de etapas do cronograma fisico-financeiro vinculadas ao cumprimento de
metas de resultado, vedada a adogdo de sistematica de remuneragdo orientada por pre¢os unitarios
ou referenciada pela execugdo de quantidades de itens unitarios.

2.2 PROCEDIMENTOS AUXILIARES

Conforme a LGL/21, sdo procedimentos auxiliares das licitagdes:

Art. 78. Sdo procedimentos auxiliares das licitagoes e das contratagdes regidas por
esta Lei:

I - credenciamento;
II - pré-qualificagado,

111 - procedimento de manifesiagdo de interesse;
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1V - sistema de registro de pregos:
V - registro cadastral.

§ 1° Os procedimentos auxiliares de que trata o caput deste artigo obedecerdo a
critérios claros e objetivos definidos em regulamento.

§ 27 O julgamento que decorrer dos procedimentos auxiliares das licitagdes
previstos nos incisos Il e 111 do caput deste artigo seguird o mesmo procedimento
das licitagoes

Aos procedimentos auxiliares, previstos nos Artigos 78-88 da LGL/21, aplica-se,
no que couber, 0 procedimento comum de contratac¢do licitada.

3 DO PROCEDIMENTO COMUM DE CONTRATACAO LICITADA -
COMPETENCIA DA SECRETARIA DA FAZENDA POR SEU SETOR DE LICITACOES.

Este rito abrange as contrata¢des licitadas, modalidades concorréncia e pregdo,
segundo as fases previstas na LGL/21 com peculiaridades procedimentais para o Municipio de
Frederico Westphalen/RS. Comega com as unidades gestoras demandantes (secretarias municipais
e seus Orgdos internos), € impulsionado pelos servidores com fung¢do de agente de contratagio’ e
¢ homologado pelo Prefeito Municipal.

O rito desenvolvido obedece a seguinte sequéncia:

[ ATO |
FASES PROCEDIME OBSERVACOES COMPETENCIA ‘
}7 NTAL
Nomeagio de agente de PREFEITO w
PORTARIA | oo ntratagdio. MUNICIPAL
< z :
- Ao se identificar a |
= .
o) necessidade de um
E‘é ABERTURA | produto/servigo, a unidade ‘
o DE demandante devera l
§ PBOCESSO consultar, por abertura de UNIDADE
= FiSICO OU PROCESSO FISICO OU | eni ANDANTE \
B DIGITAL DE | DIGITAL, o Setor de : ’
) COMPRA/CO | Compras, a fim de verificar ‘
= \ NTRATACAO | a disponibilidade imediata
do bem, tratando-se de d.}
| material de estoque ou .

4 Ar A9 1GL/21- LX - agente de contratagio: pessod designada pela autoridade competente, entre serv idores efetivos ou empregados publicos
dos quadros permanentes da Administraciio Piblica, para tomar decisdes, acompanhar o trimite da licitagfo, dar impulso ao procedimento
licitatorio e executar quaisquer outras auvidades necessarias ao bom andamento do certame ate a homologagio
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material de demanda
especifica ou servigo.

Verificagdo da
Compatibilidade com o
Plano Municipal de
Contratagdes Publicas
(PCP). se houver, ¢ da | UNIDADE
existéncia de ata de registro | DEMANDANTE
de precos em  vigor
mediante consulta ao Setor
de Compras/Secretaria da
Fazenda e Administragéo

COMPATIBI
LIDADE
CcCOoM
PCP/REGIST
RO DE
PRECOS EM
VIGENCIA

! Especificar o  objeto
pretendido, quantidades e
demais requisitos do Art.
18, §1°da LGL/21. No caso
de obras e servigos de
engenharia ou demais que
envolverem matéria
técnica, encaminhar para
Orgdos técnicos internos
responsaveis, via Processo
Fisico ou Digital.

UNIDADE
DEMANDANTE

DEFINICAO
DO OBJETO

Realizada nos termos do
Art, 23 da LEGL/A2L.
Acessos ao Portal Nacional
de Contratagdes (PNCP). | UNIDADE

bancos de pregos e dados de | DEMANDANTE e/ou
contratagdes similares da | SETOR DE
Administragéo Pablica | COMPRAS/SECRETA
serdo disponibilizados pelo | RIA DA FAZENDA
Setor de | (apds recebimento do
Compras/Secretaria da | ETP, TR, DFD e/ou
Fazenda. No caso de obras | Requisi¢do de Compra)
| e servigos de engenharia,
observar Art. 23, § 2°
LGL/21.°

PESQUISA
DE
PRECOS/FOR
MACAO DO
PRECO DE
REFERENCI
A

S AM. 23. §2°- § 2° No processo licitatdrio para contrataglio de obras € servigos de engenharia, conforme regulamento, 0 valor estimado, acrescido
do percentual de Beneficios e Despesas Indiretas (BDI) de referéncia e dos Encargos Sociais (ES) cabiveis, sera definido por meio da utilizagdo de
pardmetros na seguinte ordem:



MUNICIPIO DE FREDERICO WESTPHALEN - RS
PODER EXECUTIVO MUNICIPAL

TERMO DE
REFERENCI
A (PREGAO);
PROJETO
BASICO OU
ANTEPROJE
TO DE
ENGENHARI
A
(CONCORRE
NCIAS E
PREGOES DE
SERVICOS
COMUNS/ES
PECIAIS DE
ENGENHARI
A)

r

FASE PREPARATORIA

Conforme definicdoes da
LGL/21:

Termo de Referéncia
(TR): documento
necessario para a
contratagdo de bens e
servigos, que deve conter
0s seguintes parametros ¢
elementos descritivos:

a) definigdo do objeto,
incluidos sua natureza., os
quantitativos, o prazo do
contrato e, se for o caso, a
possibilidade  de  sua
prorrogagao;

b) fundamentagdo da
contratagfio, que consiste
na referéncia aos estudos
técnicos preliminares
correspondentes ou,
quando ndo for possivel
divulgar esses estudos, no
extrato das partes que ndo
contiverem  informagoes
sigilosas;

¢) descricio da solugao
como um todo, considerado
todo o ciclo de vida do
objeto;

d) requisitos da
contratagao;

e) modelo de execugdo do
objeto, que consiste na

UNIDADE
DEMANDANTE

I - composigao de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item correspondente do Sistema de Custos Referenciais de Obras (Sicro), para
servicos e obras de infraestrutura de transportes, ou do Sistema Nacional de Pesquisa de Custos e indices de Construgdo Civil (Sinapi), para as

demais obras e servigos de engenharia;

Il - utilizagdo de dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referéncia formalmente aprovada pelo Poder Executivo federal

¢ de sitios eletronicos especializados ou de dominio amplo. desde que contenham a data ¢ a hora de acesso;

111 - contratagdes similares feitas pela Administragdo Pablica, em execugdo ou concluidas no periodo de | (um) ano anterior & data da pesquisa de

pregos, observado o indice de atualizagdo de pregos correspondente;
[V - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas, na forma de regulamento.

§ 3° Nas contratagdes realizadas por Municipios. Fstados e Distrito Federal, desde que ndo envolvam recursos da Unido, o valor previamente
estimado da contratago, 4 que se refere o caput deste artigo, podera ser definido por meio da utilizagdo de outros sistemas de custos adotados pelo

respectivo ente federativo.
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defini¢gdo de como o
contrato devera produzir os
resultados pretendidos
desde o seu inicio até o seu
encerramento:

f) modelo de gestdo do
contrato, que descreve
como a execugdo do objeto
sera  acompanhada ¢
fiscalizada pelo drgdo ou
entidade;

g) critérios de medic@o e de
pagamento;

h) forma e critérios de
selecdo do fornecedor:

i) estimativas do valor da
contrata¢do, acompanhadas
dos  pregos  unitarios
referenciais, das memorias
de calculo e  dos
documentos que lhe dao
suporte, com 0s parametros
utilizados para a obtengdo
dos pregos e para oS
respectivos calculos, que

devem constar de
documento  separado e
classificado;

1) adequagdo orgamentaria;
Anteprojeto (regime de
contratacio integrada):
pega técnica com todos os
subsidios necessarios &
elaboragio do  projeto
basico. que deve conter, no
minimo, ©0s  seguintes
| elementos:

a) demonstracio e
justificativa do programa
de necessidades, avaliagdo
de demanda do publico-
alvo, motivagdo técnico- |
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econdmico-social do
empreendimento, visdo
global dos investimentos e
definigdes relacionadas ao
nivel de servigo desejado;
b) condi¢des de solidez, de
seguranga e de
durabilidade;

¢) prazo de entrega;

d) estética do projeto
arquitetonico, tragado
geométrico e/ou projeto da
area de influéncia, quando
cabivel;

e) parametros de adequagdo
ao interesse publico, de
economia na utiliza¢do, de
facilidade na execugdo, de
impacto ambiental e de
acessibilidade;

f) proposta de concepgdo da
obra ou do servigo de
engenharia,

g) projetos anteriores ou
estudos preliminares que
embasaram a concepgdo
proposta;

h) levantamento
topografico e cadastral;

i) pareceres de sondagem;
j) memorial descritivo dos
elementos da edificagdo,
dos componentes
construtivos e dos materiais
de construgdo. de forma a

estabelecer padroes
minimos para a
contratagao;

Projeto basico
(contratacio semi-

integrada e  demais
regimes): conjunto  de
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elementos necessarios e
suficientes, com nivel de
precisdo adequado para
definir e dimensionar a
obra ou o servigo, ou 0
complexo de obras ou de
servigos objeto da licitagéo,
claborado com base nas
indicagdes dos estudos
técnicos preliminares, que
assegure a viabilidade
técnica e o adequado
tratamento do impacto
ambiental do
empreendimento € que
possibilite a avaliagdo do
custo da obra e a defini¢do
dos métodos e do prazo de
execugdo, devendo conter
os seguintes elementos:

a) levantamentos
topograficos e cadastrais,
sondagens e  ensaios
geotécnicos, ensaios €

analises laboratoriais,
estudos socioambientais e
demais dados e

levantamentos necessarios
para execugdo da solugdo

escolhida;
b) solugdes técnicas globais
e localizadas,

suficientemente detalhadas,
de forma a evitar, por
ocasido da elaboragdo do
projeto executivo e da
realizagdo das obras e
montagem, a necessidade
de  reformula¢des  ou
variantes quanto a
qualidade. ao preco e ao
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prazo inicialmente
definidos;

¢) identificag@o dos tipos de
servigos a executar e¢ dos
materiais e equipamentos a
incorporar a obra, bem
como das suas
especificagdes, de modo a
assegurar os melhores
resultados para 0
empreendimento e  a
seguranga executiva na
utilizagdo do objeto, para
os fins a que se destina,
considerados os riscos € 08
perigos identificaveis, sem
frustrar 0 carater
competitivo para a sua
execugdo,

d) informagdes que
possibilitem o estudo e a
definicio de  métodos
construtivos, de instalagdes
provisorias e de condigdes
organizacionais para a
obra, sem frustrar o cardter
competitivo para a sua
execucao;

e) subsidios para
montagem do plano de
licitagdo e gestdo da obra,
compreendidos a  sua
programag@o, a estratégia
de suprimentos, as normas
de fiscalizagdo e outros
dados necessarios em cada
caso;

f) or¢amento detalhado do
custo global da obra,
fundamentado em
quantitativos de servigos ¢
| fornecimentos
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|
|
L

propriamente  avaliados,
obrigatério exclusivamente
para os regimes de
execugdo previstos nos
incisos I, 11, III, TV e VII
do caput do art. 46 desta
Lei;

—

~ Requisi¢ao

REQUISICAO | .
b CompraiCunimaiasier | unmane
COMPRA/CO | - = o s 6 valoy | PEMANDANTE
NTRATACAO jeto. quantidades ¢ valor

estimado.

Ato no qual o o6rgdo de
ENCAMINHA | gestdo orgamentdria atesta
MENTO DO a  compatibilidade da
PROCESSO previsdo  de  recursos
FISICO OU orcamentdrios ~ com 0
DIGITAL Compromisso a ser |
PARA assumido. ¢ Dar-se-4 pela | ORGAO DE GESTAO
DEMONSTRA | aposicio de  assinatura ORCAMENTARIA
CAO DE fisica ou digital na
COMPATIBI | Requisigéo de
LIDADE Compra/Contratagdo. Esta
ORCAMENT | etapa € dispensada no
ARIA caso de Registro de

Pregos.
ENCAMINHA
MENTO DO
PROCESSO .
HSICO OU ggﬁﬁﬁ‘eﬂzr eii&all?te 02
DIGITAL . de UNIDADE
PARA O o ety | DEMANDANTE ouU
SETOR DE e g 4o | SETOR DE COMPRAS
BACITACOES | o0 " & o Setor de | 1 forme o caso)
DA icitagdes da Secretaria da
SECRETARI | fazenda
A DA
FAZENDA
INTENCAO Nos termos da L(‘JL)‘{?].. SETOR DE

| DE Art. 86. O orgdo ou LICITACOES DA
| REGISTRO entidade ~ gerenciadora '

o Conforme Art, 72/ 1V da LGL/21.

\
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DE PRECOS
(ETAPA
APENAS
PARA
REGISTRO
DE PRECOS)

devera, na fase
preparatoria do processo
licitatério, para fins de
registro de pregos, realizar
procedimento  publico de
inteng@o de registro de
pregos para, nos ermos de
regulamento, possibilitar,
pelo prazo minimo de 8
(oito)  dias  uteis, 4@
participagdo  de  oulros
orgaos ou entidades na
respectiva ata e determinar
a estimativa total de
quantidades da
contratagdo.

§ 1° O procedimento
previsio no caput deste
artigo serd dispensavel
quando o drgdo ou
entidade gerenciadora for
o unico contratante.
Assim, o Setor de
Compras/Secretaria da
Fazenda comunicara a
intencdo de registro de
pregos iniciada por uma
Unidade Demandante,
facultando a participagdo
dos demais em prazo
minimo de 08 dias uteis

mediante 0
encaminhamento de
Requisigdo de

Compra/Contratagdo € 0
respectivo ~ Termo  de
Referéncia.

SECRETARIA DA
FAZENDA

.

ELABORACA
0 DO
EDITAL E
MINUTA DO
CONTRATO

O Setor de Licitagdes da
Secretaria da Fazenda.
através de seu apoio
administrativo, elabora
Edital e Minuta do Contrato

SETOR DE
LICITACOES DA
SECRETARIA DA
FAZENDA




MUNICIPIO DE FREDERICO WESTPHALEN - RS
PODER EXECUTIVO MUNICIPAL

pertinente a contratagao,
segundo modelos
aprovados pela Secretaria
da Fazenda. Para caso
especiais néo previstos nas
clausulas dos modelos
acima previstos, a minutas
de edital e de contrato serao
consultadas  junto a0
Secretario antes do envio
para parecer juridico. Apos,

encaminha 0  processo
fisico ou digital para
parecer juridico.

Ato de controle prévio de
legalidade mediante analise

juridica da contratagdo nos | ASSESSOR JURIDICO
termos do Art. 53 da| OU PROCURADOR
EUAEIED(iE‘S LGL/21.7 O processo fisico | MUNICIPAL DO
ou digital serd instruido SETOR DE
com todos os documentos | LICITACOES
produzidos na fase
preparatoria.
O setor de licitagdes
cadastrara o Edital de
capasTRaM | Lo ¢ s e
gg::l(") AII)JE;; aprovadas pelos 0rgaos SETOR DE
ANEXOS qu’l'dlC(?S e técnicos, no LICITAC.OE$!
PARA re_s;?ecn‘vo .P_ortal de | AGENTE DE
PUBLICACA L]Clt{:il,‘:’(){?s utlhzadf) pelo | CONTRATACAO
o Municipio com link ao
Portal Nacional de
Contratagoes Publicas J
L (PNCP).

7 Art 53. Ao final da fase preparatoria, o processo licitatdrio seguira

controle prévio de legalidade mediante analise juridica da contratagdo.
§ 1° Na elaboragio do parecer juridico, o Orgdo de assessoramento juridico da Administragiio devera.
I - apreciar o processo licitatorio conforme critérios objetivos prévios de atribuigio de prioridade;

Il - redigir sua manifestagio em linguagem simples ¢ compreensivel e de
indispensaveis a contrataglo ¢ com exposigdo dos pressupostos de fato ¢ de direito |

para o orglo de assessoramento juridico da Administragdo. que realizard

forma clara e objetiva, com apreciagdo de todos os elementos
evados em consideragdo na analise juridica;

=
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PUBLICIDAD
E

Publicagdo do aviso e
Edital no respectivo Portal
de Licitagdes utilizado pelo
Municipio com link ao
Portal Nacional de
Contratacoes Publicas
(PNCP). no sitio oficial do
Municipio ¢ no Diario
Oficial do Municipios.
Prazo de antecedéncia
minima conforme a
modalidade e objeto do
certame licitatorio.

SETOR DE
LICITACOES OU
AGENTE DE
CONTRATACAO

FASE DE DIVULGACAO

IMPUGNACA
o/
ESCLARECI
MENTOS

As impugnagdes ¢ pedidos
de esclarecimento  aos
editais de licitagdo serdo
submetidos, via Processo
Fisico ou Digital, aos
orgdos de origem das
requisigoes de
compra/contratagio  efou
aos orgaos de
assessoramento  juridico
caso o agente de
contratagdo/comissio  de
contratagdo/pregoeiro

necessite de  subsidios
técnicos e juridicos para o
julgamento e resposta.
Quando procedentes a
impugnagdo ou houver
pedido de esclarecimentos
que implicarem
modifica¢des do Edital. os
prazos de publicidade
devem ser reabertos.®

AGENTE DE
CONTRATACAO/
COMISSAO DE

GOEIRO/ UNIDADE
DEMANDANTE

CONTRATACAO/PRE |

E
LANC

ES

ABERTURA

FASE
DE
PROP
OSTAS

r

A sessdo publica ¢ aberta
no respectivo Portal de
 Licitagdes utilizado pelo

AGENTE DE _
CONTRATACAO/CO
MISSAO DE

IR

SArt. 55 () 1° Eventuais modificagdes no edital implicardo nova divulgacgo na mesma forma de sua

mesmos prazos dos atos e procedimentos originais, exceto guando a alteragdo ndo comprometer formulagio das propostas.

divulgagio inicial. além do cumprimento dos
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Municipio conforme link CONTRATACAO/PRE |
indicado no Edital GOEIRO
) agente de
contratagdo/Comissdo  de
contratagdo/pregoeiro AGENTE DE
ﬁgg{ggﬂy reccbe as propostas e CON"[RATACAO/CO
{conforme lances, conforme a | MISSAO QE )
isdalidadd) modalidade e modo de CONTR_ATACAOKPRE
disputa. Podera ocorrer GOEIRO
inversio com a fase de
habilitagao.’
Comprovag¢ao dos | AGENTE DE
HABILITACA | requisitos de habilitagdo CONTRATAGAO/CO
0 DO previstos no Edital e de MISSAO DE
LICITANTE acordo com Arts. 62-70 CONTRATACAO/PRE
LGL/21. GOEIRO
0] agente de
contratagdo/Comissdo  de
contratagao/pregoeiro
L; poderé realizar diligéncias | AGENTE DE ‘
junto as unidades | CONTRATACAO/CO
%o IS)ILIGENCIA demandantes, demais | MISSAO DE ‘
1! 6rgfios internos ou 6rgdos/ | CONTRATACAO/PRE
< < entidades externas para | GOEIRO
S = elucidar questdes relativas
=! = ao  julgamento de
= E proposta/habilitagdo.'” !
22 [omcaen | QA decommaion | pcmorn ot
- 0 " ?lg °II0. | CONTRATAGAO OU
= PROPOSTA/ | oM orme 2 Co L e o | COMISSAO DE
HABILITACA ﬁ;‘:&fg ¢ 1 “‘a‘?mglhoc; CONTRATACAO OU
0 : PREGOEIRO
classificado.
% 9 %, |INTENCAO |A intenglo de recorrer AGENTE DE
Z=AEEC |pE devera ser _ manifesta CONTRATACAO/CO |

v Ar. 17 (..) § 1° A fase r

anteceder as fases referidas nos incisos 111 ¢ IV do caput deste artigo,
U Art, 59.§ 2° A Administragio podera realizar diligéncias para aferir a exequi

demonstrada, conforme disposto no inciso [V do caput deste artigo.

U Art, 64. Apés a entrega dos documentos para habilitagao. niio serd

sede de diligéncia, para;

I - complementagdo de informagdes acerca
época da abertura do certame,
11 - atualizagdo de documentos cuja validade

tenha expirado apds a data de recebimento das propostas.

eferida no inciso V do caput deste artigo podera. mediante ato motivado com explicitagio dos beneficios decorrentes.
desde que expressamente previsto no edital de licitagdo.

bilidade das propostas ou exigir dos licitantes que ela seja
permitida a substitui¢io ou a apresentagio de novos documentos, salvo em

dos documentos j4 apresentados pelos licitantes ¢ desde que necessaria para apurar fatos existentes &
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RECORRER/
RECEBIMEN
TO DE
RECURSOS/
CONTRARRA
7ZOES

imediatamente pelos
licitantes recorrentes
quando aberto formalmente
esse prazo de manifesta¢do
pelo agente de contrata¢do
no respectivo Portal de
Licitagdes utilizado pelo
Municipio com link ao

Portal Nacional de
Contratacoes Publicas
(PNCP). O agente de

contratagdo/comissdo/preg
oeiro recebe os recursos €
contrarrazdes nos
respectivos prazos legais e,
caso ndo reconsidere sua
decisdo, deve remeté-los a
Autoridade Superior.'?

MISSAODE
CONTRATACAO/PRE
GOEIRO

JULGAMENTO
DA
AUTORIDADE
COMPETENTE

Autoridade Superior
competente:

[-Pregoes. Leildes e
Concorréncias de critérios menor
prego/ maior desconto:
Dispensas de Licitagio por valor
igual ou inferior ao Art. 75/11
LGL/21: Secretdria da
Fazenda, ouvida a Assessoria
Juridica;

[1-Concorréncias (demais
critérios de julgamento); Dialogo
Competitivo; Concurso € as
Inexigibilidades ¢ as Dispensas
de Licitagio de valor global
superior ao Art. 75/11 LGL/21:
Secretaria da Fazenda, ouvida
a Assessoria Juridica.

O julgamento se dard em até 10
dias dteis do recebimento dos
autos eletrdnicos.

AUTORIDADE SUPERIOR,
conforme o caso.

&

2 Ar 165 () § 2° O recurso de que trata o inciso | do eaput deste artigo sera dirigido 4 autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo
de 3 (trés) dias uteis, encaminhard 0 recurso com a sua motivagdo a autoridade
10 (dez) dias Gteis, contado do recebimento dos autos

recorrida, que, se ndo reconsiderar o ato ou a decisio no prazo
superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo maximo de
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SE DE HOMOLOGCAO

ENCERRAM
ENTO DA
LICITACAO

Conforme Art. 71 da
LGL/21: Art. 71,

Encerradas as fases de

julgamento e habilitagdo, e

exauridos oS  Fecursos
adminisirativos, o processo
licitatorio serd
encaminhado a autoridade
superior, que poderd:

[ - determinar o retorno dos
autos para saneamento de
irregularidades:

I - revogar a licitagdo por
motivo de conveniéncia e
oportunidade;

Il - proceder a anulagdo
da licitagdo, de oficio ou
mediante provocagdo de
terceiros,  sempre  que
presente ilegalidade
insanavel;

IV - adjudicar o objeto e
homologar a licitagdo.

§ 1° Ao pronunciar a
nulidade, a autoridade
indicard expressamente 0s
atos com vicios insanaveis,
tornando sem efeito todos
os subsequentes que deles
dependam, e dard ensejo a
apuragdo de
responsabilidade de quem
thes tenha dado causa.

§ 2° O motivo determinante
para a revogagdo do
processo licitatério deverd
ser resultante de  fato
supervenienie devidamente
comprovado,

§ 3° Nos casos de anulagdo
e revogagdo, deverd ser
assegurada __a  prévia

PREFEITO
MUNICIPAL
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manifestagdo dos
interessados.

§ 4° 0O disposto neste artigo
serd aplicado, no que
couber, @ contratagdo
direta e aos procedimentos
auxiliares da licitagdo.

As atas/ decisdes de
encerramento da licitagdo
deverdo ser publicados no
respectivo  Portal  de
Licitagdes utilizado pelo
Municipio com link ao

Portal Nacional de
ContratagOes Publicas
(PNCP).

O Setor de licitagdes
CONVOCAC | convoca o adjudicatario

AO PARA para assinatura do contrato,
ASSINATURA | ata de registro de pregos ou

DO retirada do instrumento | SETOR DE
CONTRATO/ | equivalente nos termos do | LICITACOES
ATA DE Art. 90 da LGL/21."* Sera

REGISTRO admitida a  celebragao
DE PRECOS | eletronica do contrato nos
termos do Art. 91, §3° da

1" Art. 90, A Administragdo convocara regulammente o licitante vencedor para assinar o termo de contrato ou para aceitar ou retirar o instrumento
equivalente, dentro do prazo e nas condicbes estabelecidas no edital de licitagdo, sob pena de decair o direito 4 contratagdo, sem prejuizo das
sangdes previstas nesta Lel,

§ 170 prazo de convocagdo poderd ser prorrogado | (uma) vez, por igual periodo, mediante solicitagdo da parte durante seu transcurso. devidamente
Justificada, ¢ desde que o motivo apresentado seja aceito pela Administragdo.

§ 2° Sera facultado & Administragdo, quando o convocado ndo assinar © termo de contrato ou ndo aceitar ou ndo retirar o instrumento equivalente
no prazo ¢ nas condigdes estabelecidas, convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo, para a celebragio do contrato nas condigdes
propostas pelo licitante vencedor.

§ 3° Decorrido o prazo de validade da proposta indicado no edital sem convocagdo para a contratagdo, ficarfio os licitantes liberados dos
compromissos assumidos,

§ 4° Na hipotese de nenhum dos licitantes ace itar a contratagdo nos termos do § 2° deste artigo, a Administragdo, observados o valor estimado ¢
sua eventual atualizagio nos termos do edital, podera:

| - convocar os licitantes remanescentes para negociaglo, na ordem de classificagin. com vistus 4 obtengdo de prego melhor, mesmo que acima do
prego do adjudicatario;

11 - adjudicar ¢ celebrar o contrato nas condigdes ofertadas pelos licitantes remanescentes, atendida a ordem classificatoria, quando frustrada a
negociagdo de melhor condigdo,

§ 5° A recusa injustificada do adjudicatdrio em assinar o contrato ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administragdo caracterizard o descumprimento total da obrigagdo assumida e o sujeitard as penalidades legalmente estabelecidas ¢ & imediata perda
da garantia de proposta em favor do orgéo ou entidade licitante.

§ 6° A regra do § 5° ndio se aplicara aos licitantes remanescentes convocados na forma do inciso | do § 4° deste artigo.

§ 7° Sera facultada 4 Administragao a convocagdo dos demais licitantes classificados para a contratagfio de remanescente de obra, de servigo ou de
fornecimento em consequéncia de rescisio contratual, observados os mesmos critérios estabelecidos nos §§ 2° ¢ 4° deste artigo.
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material; unidade de medida:
quantidade; valor unitirio e
total cotado e selecionado;
fornecedor selecionado;
prazo para cumprimento da
demanda e assinatura do
comprador direto setorial.

REQUISICAO DE -
COMPRA/CONTRATACAO

Requisi¢do
Compra/Contratacao-
Documento que define
objeto, quantidades e valor
estimado. . A requisigdo de
compra cria
automaticamente 0 processo
fisico ou digital de
contratagiio direta, o qual
devera ser instruido com 0s
documentos anteriores:
portaria de nomeagéo do
comprador direto setorial;
pesquisa de pregos e DFD,
além dos atos posteriores.

SETOR DE
COMPRAS/SECRETARIA
DA FAZENDA

AUTORIZACAO DA
AUTORIDADE
COMPETENTE

Ato no qual o ordenador de
despesa do respectivo orgdo
autoriza a compra/
contratagdo em face dos
elementos constantes dos
autos da contratagdo direta.
A autorizag¢io se dara pela
aposi¢io de assinatura
fisica ou digital no DFD.

ORDENADOR DE
DESPESA DO ORGAO

PAGAMENTO

| Apbs a devida liquidacdo da

despesa, através de cartdo de
pagamento'® delegado ao
ordenador de despesa, na
forma regulamentada, ou
outros meios ordindrios de
adimplemento da contratagao
pela Secretaria da Fazenda.

ORDENADOR DE
DESPESA DO ORGAO/
SECRETARIA DA
FAZENDA

15 At 75 LGL/21 - § 4° As contratagdes de que tratam os incisos | ¢ Il do caput deste artigo serdo pre
pagamento, cujo extrato devera ser divulgado e mantido &

ferencialmente pagas por meio de caro de

disposicdo do pablico no Portal Nacional de Contratagdes Piiblicas (PNCP).
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O extrato/resumo da —‘
contratagdo direta devera ser
enviado para publicagio a
disposigdo do publico no site SETOR DE
PUBLICACAO FINAL oficial do municipio e COMPRAS/SECRETARIA
através do Portal da DA FAZENDA
Transparéncia e Sistema
Licitacon - Cidadao
TCE/RS. |

2.3. DEMAIS HIPOTESES DE DISPENSA DE LICITACAO

As demais hip6teses de dispensa de licitagdo estdo elencadas a partir do inciso 111
do art. 75 da LGL/21:

Art. 75. E dispensavel a licitagdo:

[ - para contratagdo que envolva valores inferiores a RS 119.812, 02 (cento e
dezenove mil oitocentos e doze reais e dois centavos) no caso de obras e servigos
de engenharia ou de servigos de manutengdo de veiculos automotores;

II - para coniratagdo que envolva valores inferiores a RS 59.906,02 (cinquenta e
nove mil novecentos e seis reais e dois centavos) no caso de oulros servigos e
compras;

Il - para contratagdo que mantenha todas as condi¢des definidas em edital de
licitagdo realizada hd menos de | (um) ano, quando se verificar que naquela
licitagdo:

a) ndo surgiram licitantes interessados ou ndo foram apresentadas propostas
validas;

b) as propostas apresentadas consignaram pre¢os manifestamenie superiores aos
praticados no mercado ou incompativeis com os fixados pelos orgaos oficiais
competentes,

[V - para contrata¢do que tenha por objeto:

a) bens, componentes ou pegas de origem nacional ou estrangeira necessdrios d
manuten¢do de equipamentos, a serem adquiridos do fornecedor original desses
equipamentos durante o periodo de garantia técnica, quando essa condigao de
exclusividade for indispensavel para a vigencia da garantia;

b) bens, servigos, alienacoes ou obras. nos termos de acordo internacional
especifico aprovado pelo Congresso Nacional, quando as condi¢des ofertadas
forem manifestamente vantajosas para d Administrag¢do;
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c) produtos para pesquisa e desenvolvimento, limitada a contratagdo, no caso de
obras e servi¢os de engenharia, ao valor de RS 359.436,08 (trezentos e cinguenta
e nove mil quatrocentos e trinla e seis reais e oito centavos);

d) transferéncia de tecnologia ou licenciamento de direito de uso ou de explora¢do
de criacdo protegida, nas contratagoes realizadas por institui¢do cientifica,
tecnolégica e de inovagdo (ICT) publica ou por agéncia de fomento, desde que
demonstrada vantagem para a Administragdo;

e) hortifrutigranjeiros, paes e oulros géneros pereciveis, no periodo necessdrio
para a realizagdo dos processos licitatorios correspondentes, hipotese em que da
contratagdo serd realizada diretamente com base no prego do dia;

f) bens ou servi¢os produzidos ou prestados no Pais que envolvam,
cumulativamente, alta complexidade tecnoldgica e defesa nacional;

g) materiais de uso das For¢as Armadas, com exce¢do de materiais de uso pessoal
e administrativo, quando houver necessidade de manter a padronizagdo requerida
pela estrutura de apoio logistico dos meios navais, aéreos e terresires, mediante
autorizagdo por ato do comandante da for¢ca militar;

h) bens e servigos para atendimento dos contingentes militares das forgas
singulares brasileiras empregadas em operagoes de paz no exterior, hipotese em
que a contratagdo deverd ser justificada quanto ao prego e a escolha do fornecedor
ou executante e ratificada pelo comandante da forga militar;

i) abastecimento ou suprimento de efetivos militares em estada eventual de curta
duragdo em portos, aeroportos ou localidades diferentes de suas sedes. por motivo
de movimentagdo operacional ou de adestramento;

j) coleta, processamento e comercializacdo de residuos solidos urbanos reciclaveis
ou reutilizdveis, em dreas com sistema de coleta seletiva de lixo, realizados por
associagdes ou cooperativas formadas exclusivamente de pessoas fisicas de baixa
renda reconhecidas pelo poder publico como catadores de materiais reciclaveis,
com 0 uso de equipamentos compativeis com as nOrmas técnicas, ambientais e de
saude publica;

k) aquisi¢do ou restauragdo de obras de arie e objetos historicos, de autenti cidade
certificada, desde que inerente as finalidades do orgdo ou com elas compativel;

1) servigos especializados ou aquisi¢do ou locagdo de equipamenlos destinados ao
rasireamento e & obten¢do de provas previsias nos incisos 1l e V do caput do art.
3°da Lei n°12.850._ de 2 de agosto de 2013, quando houver necessidade justificada
de manutengdo de sigilo sobre a investigagdo;

m) aquisicdo de medicamentos destinados exclusivamente ao (ratamento de
doencas raras definidas pelo Ministério da Savde;
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V - para contratagdo com vistas ao cumprimento do disposto nos arts. 3" 3%
A 4° 5°¢ 20da Lein®10.973, de 2 de dezembro de 2004, observados os principios
gerais de contratagdo constanies da referida Lei,

VI - para contratagdo que possa acarrelar comprometimento da seguranga
nacional. nos casos estabelecidos pelo Ministro de Estado da Defesa, mediante
demanda dos comandos das Forgas Armadas ou dos demais ministérios;

VII - nos casos de guerra, estado de defesa, estado de sitio, intervengdo federal ou
de grave perturbagdo da ordem;

VIII - nos casos de emergéncia ou de calamidade publica, quando caracterizada
urgéncia de atendimento de situagdo que possa ocasionar prejuizo ou compromelter
a continuidade dos servigos publicos ou a seguranga de pessoas, obras, servigos,
equipamentos e outros bens, publicos ou particulares, e somente para aquisi¢do
dos bens necessdrios ao atendimento da situagdo emergencial ou calamitosa e para
as parcelas de obras e servigos que possam ser concluidas no prazo mdximo de 1
(um) ano, contado da data de ocorréncia da emergéncia ou da calamidade, vedadas
a prorrogagdo dos respectivos contralos e d recontrata¢do de empresa ja
contratada com base no disposto neste inciso;

IX - para a aquisi¢do, por pessoa juridica de direito publico inferno, de bens
produzidos ou servigos prestados por o6rgdo ou entidade que integrem a
Administragdo Publica e que tenham sido criados para esse fim especifico, desde
que o prego contratado seja compativel com o praticado no mercado;

X - quando a Unido tiver que intervir no dominio econémico para regular pregos
ou normalizar o abastecimento;

XI - para celebragdo de contrato de programa com ente federativo ou com entidade
de sua Adminisiragdo Piiblica indireta que envolva prestagdo de servigos publicos
de forma associada nos termos autorizados em contrato de consércio publico ou
em convénio de cooperagdo,

XII - para conirata¢do em que houver transferéncia de tecnologia de produtos
estratégicos para o Sistema Unico de Saiide (SUS), conforme elencados em alo da
direcdo nacional do SUS, inclusive por ocasido da aquisigdo desses produlos
durante as etapas de absor¢do tecnoldgica, e em valores compativeis com aqueles
definidos no instrumento firmado para a transferéncia de tecnologia;

XIII - para contratagdo de profissionais para compor a comissdo de avaliag¢do de
critérios de técnica, quando se tratar de profissional técnico de notéria
especializag¢do;

XIV - para contrata¢do de associagdo de pessoas com deficiéncia, sem fins
lucrativos e de comprovada idoneidade, por orgdo ou entidade da Administragdo
Publica, para a prestagdo de servigos, desde que o prego contratado seja
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compativel com o praticado no mercado e os servigos contratados sejam prestados
exclusivamente por pessoas com deficiéncia;

XV - para contratagdo de institui¢do brasileira que tenha por finalidade estatutdria
apoiar, captar e execular atividades de ensino, pesquisa, extensdo,
desenvolvimento institucional, cientifico e lecnologico e estimulo a inovagdo,
inclusive para gerir administrativa e financeiramente essas atividades, ou para
contratacdo de institui¢do dedicada a recuperagdo social da pessoa presa, desde
que o contratado tenha inquestionavel reputagdo ética e profissional e ndo tenha
fins lucrativos;

XVI - para aquisi¢do, por pessoa juridica de direito publico interno, de insumos
estratégicos para a saude produzidos por funda¢do que, regimental ou
estatutariamente, tenha por finalidade apoiar érgdo da Administracdo Publica
direta, sua autarquia ou fundagdo em projeltos de ensino, pesquisa, extensdo,
desenvolvimento institucional, cientifico e tecnoldgico e de estimulo a inovagdo,
inclusive na gestdo administrativa e financeira necessdria a execugdo desses
projetos, ou em parcerias que envolvam transferéncia de tecnologia de produtos
estratégicos para o SUS, nos termos do inciso XII do caput deste artigo, e que lenha
sido criada para esse fim especifico em data anterior & entrada em vigor desta Lei,
desde que o prego contratado seja compativel com o praticado no mercado.

3. INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO

No art. 74, caput, ¢ prevista a inexigibilidade de licitagdo, tendo como principal
caracteristica a inviabilidade de competi¢do, o que torna inviavel a realizagdo de certame
licitatério. Em complemento a regra prevista no caput do artigo, a norma apresenta em seus incisos
situagdes em que se caracterizaria a inexi gibilidade.

Art. 74. E inexigivel a licitagdo quando inviavel a competi¢do, em especial nos
casos de:

I - aquisi¢do de materiais, de equipamentos ou de géneros ou contratagdo de
servicos que s6 possam ser fornecidos por produtor, empresa ou representante
comercial exclusivos:

Il - contratagdo de profissional do setor artistico, diretamente ou por meio de
empresdrio exclusivo, desde que consagrado pela critica especializada ou pela

opinido publica; %
Il - contratacdo dos seguintes servigos [écnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual com profissionais ou empresas de notoria
especializagdo, vedada a inexigibilidade para servigos de publicidade e
divulgacdo:
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a) estudos técnicos, planejamentos, projetos bdsicos ou projetos execulivos;
b) pareceres, pericias e avaliagdes em geral;

¢) assessorias ou consultorias técnicas e auditorias financeiras ou tributdrias,
d) fiscalizagdo, supervisdo ou gerenciamento de obras ou Servicos;

e) patrocinio ou defesa de causas Jjudiciais ou administrativas;

) treinamento e aperfei¢coamenio de pessoal;

g) restauragdo de obras de arte e de bens de valor historico;

h) controles de qualidade e tecnoligico, andlises, testes e ensaios de campo e
laboratoriais, instrumentagdo e monitoramento de parametros especificos de obras
e do meio ambiente e demais servigos de engenharia que se enquadrem no disposto
neste nciso;

1V - objetos que devam ou possam ser contratados por meio de credenciamento;

V - aquisi¢do ou locagdo de imével cujas caracteristicas de instalagdes e de
localizagdo tornem necessdria sua escolha.

§ 1° Para fins do disposto no inciso I do caput deste artigo, a Administragao deverd
demonstrar a inviabilidade de competi¢do mediante atestado de exclusividade,
contrato de exclusividade, declaragdo do fabricante ou outro documento idoneo
capaz de comprovar que o objeto ¢ fornecido ou prestado por produtor, empresa
ou representante comercial exclusivo, vedada a preferéncia por marca especifica.
§ 2° Para fins do disposto no inciso 1I do caput deste artigo, considera-se
empresdrio exclusivo a pessoa fisica ou Jjuridica que possua contrato, declaracdo,
carta ou outro documento que ateste d exclusividade permanente e continua de
representagdo, no Pais ou em Estado especifico, do profissional do setor artistico,
afastada a possibilidade de contratag¢do direta por inexigibilidade por meio de
empresdrio com representagdo resirila a evento ou local especifico.

§ 3° Para fins do disposto no inciso 11l do caput deste artigo, considera-se de
notdria especializagdo o profissional ou a empresa cujo conceito no campo de sua
especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos. experiéncia,
publicagdes, organizagao, aparelhamento, equipe técnica ou OUIrOS requisitos
relacionados com suas atividades, permita inferir que o seu trabalho é essencial e
reconhecidamente adequado & plena satisfa¢do do objeto do contrato.

§ 4° Nas contratagdes com fundamento no inciso 11l do caput deste artigo, é vedada
a subcontratagdo de empresas ou a aiuagdo de profissionais distintos daqueles que
tenham justificado a inexigibilidade.

§ 5° Nas contratagoes com fundamento no inciso V do caput deste artigo, devem
ser observados os seguintes requisitos:
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I - avaliagdo prévia do bem, do seu estado de conservacgdo, dos custos de
adaptagdes, quando imprescindiveis as necessidades de utilizagdo, e do prazo de
amortizagdo dos investimenltos;

II - certificagdo da inexisténcia de imdveis publicos vagos e disponiveis que
atendam ao objeto;

111 - justificativas que demonstrem a singularidade do imével a ser comprado ou
locado pela Administragdo e que evidenciem vantagem para ela.

4. DO RITO DE CONTRATACAO DIRETA DE COMPETENCIA DO
SETOR DE LICITACOES DA SECRETARIA DA FAZENDA

Este rito abrange todas as hipoteses de dispensa e de inexigibilidade de licitagdo. E
desenvolvido pelos servidores com fungio de agente de contratagiio'? e autorizadas pelo Prefeito
Municipal.

Dessa forma, as demais hipéteses de dispensas de licitagao (inciso I1I em diante do
Art. 75 LGL/21) e de inexigibilidade (Art. 74) poderdio ser processadas nos ritos previstos neste
Manual para as dispensas de pequeno valor, sempre sob supervisio técnica do Setor de Licitagdes
da Secretaria da Fazenda.

O rito desenvolvido pelo Setor de Licitagdes da Secretaria da Fazenda obedece a
seguinte sequéncia:

ATO PROCEDIMENTAL | OBSERVACOES COMPETENCIA |
' PORTARIA Nomeagio de agente de contratagio. EI:?L}]?IEI:I[: é;r&L

Ao se identificar a necessidade de um
produto/servigo. o comprador direto
setorial devera consultar o setor de

ABERTURA DE m ou sistema, a fim de verificar

PROCESSO FISICO OU fi‘?q pﬁ";'}ilclia dec 'nHa d.;“tla . ‘;enf‘ UNIDADE
DIGITAL DE COMPRA/ | SSPORID! g N * | DEMANDANTE
CONTRATACAO tratando-se de material de estoque ou

material de demanda especifica ou
servico, de acordo com a lista de
materiais constante no setor de compras
Realizada nos termos do Art. 23 da | UNIDADE

| LGL/21. Acessos ao Portal Nacional de | DEMANDANTE
Contratagdes (PNCP), bancos de pregos € e/ou AGENTE DE
dados de contratacdes similares da CONTRATACAO |

PESQUISA DE PRECOS/
| FORMAGCAO DO PRECO
‘ DE REFERENCIA

9 At 6° LGL/21- X - agente de contrataglo: pessoa designada pela autoridade competente, entre servidores efetivos ou empregados publicos
dos quadros permanentes da Administraglio Pablica, para tomar decisdes, acompanhar o tramite da licitaglo, dar impulso a0 procedimento
licitatrio e executar quaisquer outras atividades necessarias ao bom andamento do certame até a homologagdo.

-&7



MUNICiPIO DE FREDERICO WESTPHALEN - RS

PODER EXECUTIVO MUNICIPAL

Administragdo Publica serdo
disponibilizados pelo Setor de Compras.
Na impossibilidade, admitir-se-a cotagao
atualizada com minimo de 03 (trés)
fornecedores mediante solicitagao formal
por meio eletrdnico ou comunicagdo
impressa (oficio ou formulario) ou ainda
na forma do §4° do Art. 23 LGL/21 %,

(ap0s recebimento
do DFD ou
Requisigdo de
Compra)

DOCUMENTO DE
FORMALIZACAO DA
DEMANDA (DFD)

Documento em formulario
fisico/eletrdnico que contém os dados da
unidade requisitante; justificativa da
demanda; especificagdio do material/
servigo; unidade de medida; quantidade;
valor unitério e total estimado de acordo
com a pesquisa de pregos: prazo para
cumprimento da demanda ¢ assinatura do
comprador direto setorial. O DFD, nesse
caso, ¢ firmado pelo servidor requisitante
e pelo Secretario Municipal respectivo.
Devers ser publicado como Termo de
Dispensa Eletrénica (TDL) no caso de
procedimento de dispensa eletronica
nos Portais/plataformas eletronicas.
Se for o case, acompanha estudo técnico
preliminar, anlise de riscos, termo de
referéncia, projeto bésico ou projeto
executivo  firmado  por  técnicos
habilitados  especialmente  quando
envolver obras e servigos comuns de
engenharia. Esses documentos 530
dispensados tratando-se de material de
estoque.

No caso de inexigibilidades, deverao
ser instruidos com documentos
constantes do §1°,§2° § 3* e §5° do
Art. 74 da LGL/21.

UNIDADE
DEMANDANTE

REQUISICAO DE
COMPRA/
| CONTRATACAO

Requisi¢io Compra/Contratagao-
Documento  que  define  objeto,
quantidades e  valor estimado. A

UNIDADE
DEMANDANTE

_

& 4 Nas contratagdes diretas por inexigibilidade ou por dispensa,

quando ndo for possivel estimar o valor do objeto na forma estabelecida nos

§§ 1°.2° ¢ 3¢ deste artigo, 0 contratado devera comprovar previamente gue os pregos estdo em conformidade com os praticados em contratagdes
semelhantes de objetos de mesma natureza, por meio da apresentaciio de notas fiscais emitidas para outros contratantes no periodo de até |
(um) ano anterior & data da contratacio pela Administragfio, ou por outro meio iddneo. (grifo nosso)
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requisi¢do de compra cria
automaticamente o processo fisico ou
digital de contratagio direta, o qual
devera ser instruido com os documentos
anteriores: portaria de nomeagdo do
comprador direto setorial; pesquisa de
precos ¢ DFD, além dos atos posteriores.

DEMONSTRACAO DE
COMPATIBILIDADE
ORCAMENTARIA

Ato no qual o Orgdo de gestdo
oramentaria atesta a compatibilidade da
previsdo de recursos or¢amentdrios com
o compromisso a ser assumido. I Dar-
se-4 pela aposi¢do de assinatura fisica
ou digital na Requisi¢io de
Compra/Contratagio no documento
que demonstre a previsao de recursos.

ORGAO DE
GESTAO
ORGCAMENTARIA

PARECER JURIDICO/
PARECER TECNICO
(QUANDO
NECESSARIO)

Solicitado pelo Agente de Contratagio
apés recebimento do DFD ou Requisigdo
de Compra com demais documentos dos
autos eletrdnicos de processo digital
aberto pela Unidade Gestora
Demandante.

Documento que demonstra 0
atendimento dos requisitos exigidos para
contratagio direta (valor dentro dos
limites do Art. 75, I ou I da LGL/21,
observado o ato de dispensa de analise
juridica, de competéncia do Assessor
Juridico ou Procurador do Setor de
Licitagdes, previsto no Art. 53, § 5°
LGL/21.

Parecer técnico necessario
servico comum de engenharia

quando

ASSESSOR
JURIDICO/
PROCURADOR
MUNICIPAL DO
SETOR DE
LICITACOES/E
(quando for o caso)
TECNICO
HABILITADO DO
OBJETO
DEMANDADO

PUBLICIDADE (AVISO)

O aviso da dispensa de licitagdo devera
ser publicado por no minimo 03 dias ateis
no sitio oficial do Municipio com a
especificagdo do objeto pretendido e com
a manifestagdo  de  interesse da
Administracdo em obter  propostas
adicionais de eventuais _interessados,

AGENTEDE _
CONTRATAGAO

2 Conforme Art. 72/ 1V da LGL/21.
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devendo ser selecionada a proposta mais
vantajosa.”’
Procedimento de cotagdo de pregos e
sele¢do do fornecedor do objeto mediante
utilizagdo de recursos de
Portais/plataformas eletronicas
disponibilizadas pelo Setor de Compras
ao agente de contratagdo. A proposta do
DISPENSA proponente vencedor e sua
documentagdo, bem como as atas finais,
de adjudicagio e homologacio da
Dispensa ou  dispensa Eletronica
(conforme o caso) deverdo ser
incorporadas ao processo fisico ou digital
de contratacdo direta.
Quando impossibilitada, deserta ou
fracassada a dispensa, a sele¢do do menor
preco se dard através de propostas
escritas (impressas ¢ assinadas, fisica ou
eletronicamente)  obtidas  mediante
solicitagdo formal por meio eletrénico ou
DISPENSA comunicagio impressa (oficio ou | AGENTE DE
SIMPLIFICADA formulario) ou ainda na forma do §4° do CONTRATACAO
Art. 23 LGL/21.72 (notas fiscais
apresentadas  pelo  fornecedor — em
contratagdes semelhantes). As
solicitagdes de orgamento/notas fiscais e
as propostas recebidas deverdo instruir o
processo de contratagdo direta.
Comprovagio  dos  requisitos  de
habilitagdo e qualificagdo minima do
, fornecedor. Podera ser diligenciada pelo
HABILITACAO DO comprador direto setorial a extragao, pela | AGENTE DE
FORNECEDOR internet. das certidoes fiscais municipal, | CONTRATAGCAO
estadual e federal; FGTS; CNDT.
. Poder4 ser dispensada a
documentaciio de habilitacio no caso

AGENTEDE _
CONTRATACAO

2 Ar 75 LGL/21 (..) § 3° As contratagdes de que tratam o5 incisos | e Il do caput deste artigo serfio preferencialmente precedidas de divulgagao
de aviso em sitio eletrbnico oficial. pelo prazo minimo de 3 (irés) dias uteis, com a especificago do objeto pretendido e com a manifestacdo de
interesse da Administragdo em obter propostas adicionais de eventuais interessados, devendo ser selecionada a proposta mais vantajosa.

1§ 4° Nas contratagdes diretas por inexigibilidade ou por dispensa, quando ndo for possivel estimar o valor do objeto na forma estabelecida nos
84 1° 2% ¢ 3° deste artigo, o contratado deverd comprovar previamente que 0s pre¢os estio em conformidade com os praticados em
contratagdes semelhantes de objetos ie mesma natureza, por meio da apresenta¢iio de notas fiscais emitidas para outros contratantes no
periodo de até 1 (um) ano anterior & data da contratacio pela Administragiio, ou por outro meio iddneo.
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de contratacdio para entrega imediata
de valor até RS 5.000,00(cinco mil
reais), conforme regulamento.

RELATORIO DE
CONTRATACAO
DIRETA

Documento no qual o agente de
contratacio atesta que o fornecedor
cumpriu com 0s requisitos minimos de
habilitacdo e justifica a escolha da sua
proposta pelo menor pre¢o além de
demonstrar que aquele (prego) € menor
ou igual que o prego de referéncia
decorrente da pesquisa previamente
realizada pela Administragdo ou na
forma do §4° do Art. 23 LGL/21 (notas
fiscais apresentadas pelos fornecedores
em contratagoes  semelhantes). O
Relatério deve ser encaminhado a
Autoridade  Competente  (Secretério
Municipal respectivo). No caso de
Dispensa Eletronica, podera ser
substituido pela ata final gerada pelo
Portais/plataformas eletrénicas de
compras/contratagoes, assinada
digitalmente pelo com prador direto.

AGENTE DE
CONTRATACAO

AUTORIZACAO
AUTORIDADE
| COMPETENTE

DA

Ato no qual o ordenador de despesa do
respectivo 6rgdo autoriza a compra/
contratacdo em face dos elementos
constantes dos autos da contratagdo
direta. A autorizagdo se dard pela
aposicio de assinatura fisica ou digital
no Relatéorio de Contratagio Direta e
na Requisi¢do de
Compra/Contratacio.

ORDENADOR DE
DESPESA DO
ORGAO

PROCESSAMENTO NO
' SISTEMA E GERACAO

DA ORDEM
COMPRA

DE

Com a autorizagdo do ordenador de
despesa, o agente de contratagao realiza
o processamento da contratagdo direta no
Sistema langando a requisi¢io de
compra; DFD; publicagio do aviso;
relatorio  de  contratagdo  direta;
proposta/habilitagdo  do  contratado;
homologago; adjudicagdo: instrumento
do contrato (se houver). Também ira
gerar a ordem de compra respectiva..

AGENTE DE
CONTRATACAO




MUNICIPIO DE FREDERICO WESTPHALEN - RS
PODER EXECUTIVO MUNICIPAL

A ordem de compra ¢ encaminhada para
EMPENHO Secretaria da Fazenda para gerar o
empenho respectivo.
Apos'a devida l}qu1da@ao da despeszza.; ORDENADOR DE
através de cartdo de pagamento

DESPESA DO
delegado ao ordenador de despesa, na

SECRETARIA DA
FAZENDA

PAGAMENTO i lamentada, ou outr elos GRGA0/
(I)‘g_na' regu " aé'mul g:‘ et da | SECRETARIA DA
ordinarios ¢ adimplemento 2 | FAZENDA

contratacdo pela Secretaria da Fazenda.
O extrato/resumo da contratagdo direta
devera ser enviado para publicagdo a
disposi¢do do publico no site oficial do | AGENTE DE
municipio, através do Portal da CONTRATACAO
Transparéncia e Sistema Licitacon-
Cidaddo TCE/RS

PUBLICACAO FINAL

AR 75 LGL/21 - § 4° As contratagdes de que tratam os incisos | e 11 do caput deste artigo serdo preferencialmente pagas por meio de cartdo de ‘
pagamento. cujo extrato devera ser divulgado ¢ mantido a disposigdo do publico no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP).
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LGL/21. No caso de
garantia contratual,
modalidade seguro-
garantia, devera ser
observado o prazo minimo
de I(um) més entre a
homologagdo do certame ¢
a assinatura (Art. 96, §3°
LGL/21).

PROCESSAM
ENTO NO
SISTEMA E
GERACAO
DA ORDEM
DE COMPRA

Com a homologagdo da
licitacdo ou Solicitagdo de
Compra  (procedimentos
auxiliares). o contrato/ata)
o processamento se realiza
pelo setor de licitagdes ou
compras (conforme o caso)
gerando a ordem de compra
respectiva.

SETOR DE
LICITACOES OU
SETOR DE COMPRAS
(conforme o caso)

EMPENHO
(prévio a
execugdo)

E encaminhado para o
Setor de
Compras/Secretaria da
Fazenda para gerar o
empenho respectivo, apds o
qual deve iniciar a
execugdo contratual ou
mediante ordem de inicio
da Unidade demandante.

SETOR DE
COMPRAS/SECRETA
RIA DA FAZENDA

4. DA CONTRATACAO E EXECUCAO CONTRATUAL- DISPOSICOES

GERAIS

ATO PROCEDIMENTAL

OBSERVACOES

COMPETENCIA

PROCESSO CONTRATUAL-
o

Para acompanhamento
¢ supervisio da

execugdo contratual no | SETOR DE

Municipio serd autuado | LICITACOES/SECRETARIA
em autos suplementares | DA FAZENDA /

fisicos. o Processo | COORDENACAO DE
Contratual  composto | CONTRATOS

pelos seguintes
documentos:

4
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Instrumento do contrato
se houver, Ata de
Registro de Pregos;
termo de referéncia,
projeto  basico  ou
anteprojeto de
engenharia que
compuseram a licitagdo
ou contratag@o direta;
Portarias de nomeacido
dos gestores e fiscais do
contrato;

Relatérios de gestdo e
fiscalizacdo do contrato
claborados de acordo
com as normas
vigentes;

Pedidos de reequilibrio
econdmico-financeiro,
reajustes em sentido
estrito e repactuagoes:;
Manifestacdes de
orgdos gestores da
contratagdo e de 6rgdo
técnicos e juridicos
consultados quanto aos
pedidos de reequilibrio
econdmico-financeiro,
reajustes em sentido
estrito e repactuagoes;
Termos aditivos e, ou,
apostilas de concessdo
de reequilibrio
econdmico-financeiro,
reajustes em sentido
estrito e repactuagdes;
Solicitagdes de aditivos |
de prorrogagao do prazo

| de vigéncia da
contratagao:
Manifestacoes de

6rgdos  gestores da
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contratagdo e de orgdo
técnicos e  juridicos
consultados quanto aos
pedidos de prorrogagao
do prazo de vigéncia da

contratagao;

Termos de aditivos de
| prorrogagéo do prazo de

vigéncia da

contratacdo;

Relatorios gerenciais de

liquidagao e

pagamento, quando for

0 €aso;

Oficios, memorandos,
pareceres,  atos de
recomendacdo e demais
documentos

relacionados a0
contrato encaminhados
por Orgdos internos e
externos de controle e
as respectivas respostas

fornecidas pela
Administra¢ao
Municipal.

Relatérios de conclusdo
de Processos
Administrativos

Especiais e atos de
penalidade imposta
quando houver;

Decisdes do Poder
Judiciarios ou medidas
cautelares do Tribunal
de Contas relativas ao

contrato;
Termo de rescisdo
' contratual, quando

houver.




MUNICIPIO DE FREDERICO WESTPHALEN - RS
PODER EXECUTIVO MUNICIPAL

Relatorio  final  do
Termo do contrato,
quando for o caso.
Aplica-se o disposto
acima as execugdes de
servigos  continuados,
concessdes € aos
demais objetos  de
contratagdo no que
couber.

O PC impresso devera
obedecer ao numero de
ordem e modalidade do
processo licitatério ou
de contratagdo direta
respectivo  com  a
seguinte inscrigio de
capa: My 0 PE =
modalidade
(concorréncia, pregao
etc.), n° XXX/ 20XX
(ano  do certame
licitatorio ou
contratagdo direta).”
Os autos fisicos ou
eletronicos do PC
deverdo estar
disponiveis a consulta
publica, com exce¢do
dos atos protegidos por
sigilo nos termos da Lei
Federal n® 12.527/2011,
e acesso integral aos
6rgios de controle
interno e externo.

PORTARIA DE NOMEACAO
DE FISCAIS E GESTORES

Os fiscais de contrato
serdo nomeados,
preferencialmente,

dentre servidores

PREFEITO MUNICIPAL
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efetivos '* ¢ os gestores

dentre¢  cargos  em
comissdo, fungoes
gratificadas ou diretores
c secretarios
municipais.

FlSCALIZAcgofSUPERVLSAo
DA EXECUCAO
CONTRATUAL

Os fiscais de contratos
nomeados exercerdo o
controle direto sobre a
verificagdo de bens
adquiridos, prestagao de
servicos ¢  demais
objetos sob a supervisdo
do gestor de contrato. O
fiscal  podera  ser
administrativo, quando

além daquelas
atribuigdes, for lhe
correspondida a

geragdo de ordens de
compra ao longo da
execugdo e técnico,
quando o objeto for
obra/ Servigo de
engenharia ou bem/
servico especial que
demande conhecimento
técnico-cientifico.

Relatorios de gestdo e
fiscalizagdo deverdo ser
remetidos ao Setor de
Licitagdes da Secretaria

FISCAIS E GESTORES DE
CONTRATO

!

1 Art, 117 A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada por
Administraglo especialmente designados conforme requisitos estabelecidos no art. 7° desta

1 {um) ou mais fiscais do contrato, representantes da
Lei, ou pelos respectivos substitutos, permitida a

contratagdo de terceiros para assisti-los e subsidia-los com informagdes pertinentes a essa atribuigdo.

§ 19O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relaci

para a regularizagio das faltas ou dos defeitos observados.
§ 2° O fiscal do contrato informard a seus superiores, em
ou providéncia que ultrapasse sua competéncia.

§3°0 fiscal do contrato sera auxiliado pelos orgdos de assessoramento Jjuri

onadas & execugo do contrato, determinando o que for necessario

tempo habil para a adogio das medidas convenientes. a situagdo que demandar decisdo

e subsidia-lo com informagdes relevante: para prevenir riscos na execugao contratual.

§ 4° Na hipotese da contratagio de terceiros prevista no caput deste artigo,
[ - a empresa ou o profissional contratado assumira responsabilidade civ
firmara termo de compromisso de confidencialidade e ndio pode

dico e de controle interno da Administragfio, que deverdo dirmir duvidas

deverfio ser observadas as sezuintes regras:
il objetiva pela veracidade e pela precisdo das informagdes prestadas,
ré exercer atribuigio propria e exclusiva de fiscal de contrato:

11 - a contratacdo de terceiros ndio eximiré de responsabilidade o fiscal do contrato. nos limites das informagdes recebidas do terceiro contratado.

o\7
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da  Fazenda  para
atuagdo no PC via
processo  fisico ou
digital.

\ RECEBIMENTO DO OBJETO
\ DO CONTRATO

O objeto contratual sera
recebido nos termos do
Art. 140 LGL/21 :

Art. 140. O objeto do
contrato serd recebido:
I - em se tratando de
obras e servigos:

al provisoriamente,
pelo responsavel por
seu acompanhamento e
fiscalizagdo, mediante

termo detalhado,
quando verificado 0
cumprimento das

exigéncias de carater
técnico,

b) definitivamente, por
servidor ou comissdo

designada pela
autoridade competente,
mediante termo
detalhado que
comprove 0
atendimento das

exigéncias contratuais;
II - em se tratando de
compras:

a) provisoriamente, de
forma sumdria, pelo
responsavel por seu
acompanhamento e
fiscalizagao, com
verificag@o posterior da
conformidade do
material com as
exigéncias contratuais;
b) definitivamente, por
servidor ou comissao

FISCAIS E GESTORES DE
CONTRATO
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designada pela
autoridade competente,
mediante termo
detalhado que
comprove 0
atendimento das

exigéncias contratudis.
§ 1° O objeto do
contrato  poderd  ser
rejeitado, no todo ou em
parte, quando estiver
em desacordo com 0
contrato.

§ 2° O recebimento
provisdrio ou definitivo
ndo excluira a
responsabilidade ~ civil
pela solidez e pela
seguranga da obra ou

servigo nem a
responsabilidade ético-
profissional pela

perfeita execugdo do
contrato, nos limites
estabelecidos pela lei
ou pelo contrato.

§ 3° Os prazos e os
métodos  para a
realizag¢do dos
recebimentos
provisério e definitivo
serdo definidos em
regulamento  ou  no
contrato.

§ 4° Salvo disposi¢do
em contrdrio constante
do edital ou de alo
normativo, 0s ensaios,
os ftestes e as demais
provas para aferi¢do da
‘ boa execugdo do objeto
| do__contrato _exigidos
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por normas técnicas
oficiais correrdo por
conta do contratado.

§ 5° Em se tratando de
projeto de obra, 0
recebimento  definitivo
pela Administragdo ndo
eximird o projetista ou
0 consultor da
responsabilidade
objetiva por todos oS
danos causados por
falha de projeto.

§ 6° Em se tratando de
obra, o recebimento
definitivo pela
Administragdo ndo
eximird o contratado,
pelo prazo minimo de 5
(cinco) anos, admitida
a previsdo de prazo de
garantia superior no
edital e no contrato, da
responsabilidade
objetiva pela solidez e
pela seguranga  dos
materiais e dos servi¢os
executados e  pela
funcionalidade da
construgdo, da reforma,
da recuperagdo ou da
ampliagdo do  bem
imovel, e, em caso de

vicio, defeito ou
incorregdo
identificados. 0
contratado ficard
responsavel pela
| reparagado, pela
correg¢do, pela

reconstru¢do ou_pela |
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[ substitui¢do T
necessarias.

Do recebimento serd
produzido relatorio para
autuagio no PEC em
relatério de liquidag@o
ou relatério final do
contrato.

Comunicagéo de
infracdo realizada pelo
agente/comissdo de
contratagdo, fiscal/
gestor do contrato €
remetida a
Coordenacdo de
Contratos do Setor de
ABERTURA/ Licitagdes da Secretaria

. COMISSAQO
PROCESSAMENTO DE da Fazends; via OMIS
i PROCESSANTE DA
PROCESSO processo digital com COORDENACAO DE
ADMINISTRATIVO ESPECIAL documentos cabiveis
CONTRATOS
(PAE) para embasar a

dentincia. Relatorios de
conclusdo de Processos
\ Administrativos \

Especiais e atos de
‘ penalidade imposta
. quando houver, devem ‘
‘ ser incorporados aos ‘
| autos do PEC.

PROCEDIMENTO PARA ADITIVOS/APOSTILAS DE PRAZO, DE VALOR
(REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO, REPACTUACOES, REAJUSTES,
ATUALIZACOES) OU DEMAIS ALTERACOES DOS CONTRATOS. 1

|

ATO ~ ~
LPRO CEDIMENTAL \ OBSERVACOES COMPETENCIA
REQUERIMENTO DE \ Quando realizado pela empresa
\ ADITIVO contratada: via Protocolo Geral, sendo EMPRESA
CONTRATUAL DE enviado a unidade gestora do contrato e | C ONTRATADA/

| PRAZO, VALOR OU encaminhado ao Setor de Licitagdes da UNIDADE GESTORA
DEMAIS Secretaria da Fazenda como processo | DO CONTRATO
 ALTERACOES DOS _ | fisico ou  digital _instruido _com
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" CONTRATOS.

documentacio pertinente ¢ despacho
do gestor.

Quando de oficio do Orgdo gestor:
enviado ao Setor de Licitagdes da
Secretaria da Fazenda como processo
fisico ou digital instruido com
documentagio pertinente e despacho
do gestor.

A Coordenagio de Contratos recebe 0

processo fisico ou digital. encaminha e | SETOR DE
‘ solicita parecer juridico 4 Assessoria LICITACOES DA
‘3;3 LISE DO Juridica e, caso necessdrio, parecer SECRETARIA DA
IDO/ roscech : i
DILIGENCIAS técnico aos _orgﬁos ‘tecmcos FAZENDA/ ‘
competentes (analise de planilhas de | COORDENACAO DE
calculo, plantas, modificagoes de | CONTRATOS
projeto efc.).
O parecer juridico'” seré ato de controle
prévio de legalidade sobre
requerimentos de aditivos de prazo, ASSESSOR JURIDICO
valor ¢ demais alteracdes contratuais, | OU PROCU RADOR
observado o ato de dispensa de analise | MUNICIPAL DO
PARECER JURIDICO | juridica, de competéncia do Procurador | SETOR DE
/ PARECERES Geral do Municipio, previsto no Art. LICITAGCOES/
TECNICOS, SE 53, § 5° LGL/21. ORGAOS TECNICOS
HOUVER Pareceres técnicos serdo necessarios | DE ENGENHARIA,
para elucidar e instruir questdes de | CONTABILIDADE
engenharia, contabilidade e outros | ETC., CONFORME O
assuntos de matéria especifica (analise | CASO.
de planilhas de calculo, plantas,
modifica¢des de projeto etc.).
FORMALIZACAO DO Instruido com parecer juridic? e, s fm: SETOR DE
TERMO ADITIVO/ | ¢ o d"“’m tpa"e"er d.tﬁcfmco © | LICITACOES DA
APOSTILA OU ‘I’lr;“;lﬁfm‘; i o A eite, | SECRETARIA DA
DESPACHO i i, - relello | FAZENDA /
NEGATIVO COM 5 S . & COORDENACAO DE
JUSTIFICATIVA 1M €450 NEGANIVO, 0 Processo LSICO Ol | ~yNTRATOS
digital é devolvido a unidade gestora |

1= Art. $3(...) § 4° Na forma deste artigo, 0 ¢rgllo de assessoramento juridico da Administragdo também realizara co
contratagdes diretas, acordos, termos de cooperagdo, convénios, ajus!

seus termos aditivos.

§ 5° [ dispensével a analise juridica nas hipateses previamente definidas em ato d
o baixo valor, a baixa complexidade da contratagdo, a entrega imediata do bem o

convénio ou outros ajustes previamente padronizados pelo 6rgdo de assessoramento juridico.

tes, adesdics a atas de registro de pregos. outros

a autoridade juridica maxima competente, que deverd considerar
u a utilizagdo de minutas de editais e instrumentos de contrato,

ntrole prévio de legalidade de
instrumentos congéneres € de
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i com despacho de justificativa, '
motivado pelo parecer juridico e/ou
pelo parecer técnico para retificagdes,
complementagdes ou arquivamento.

Prefeito Municipal manifesta
concordancia ao Termo Aditivo PREFEITO
TERMO ADITIVO | " o e assinatura fisica ou digital do | MUNICIPAL
instrumento.
As apostilas'® serdo de iniciativa da
APOSTILA unidade gestora ou do Setor de ;FUEPEESE’OAL
| Licitacdes da Secretaria da Fazenda. ;\

16 Art, 136, Registros que ndo caracterizam alteraciio do contrato podem ser realizados por simples apostila, dispensada a celebragdo de termo
aditivo, como nas seguintes situagdes:

| - variago do valor contratual para fazer face a0 reajuste ou @ repactuagio de pregos previstos no proprio contrato,

11 - awalizaches, compensagdes ou penalizagdes financeiras decorrentes das condigdes de pagamento previstas no contrato,

111 - alteragdes na razio ou na denominagdo social do contratado,

IV - empenho de dotagdes orgamentarias.



MUNICIPIO DE FREDERICO WESTPHALEN - RS
PODER EXECUTIVO MUNICIPAL

ANEXO [I-DECRETO N° 025 DE 18 DE MARCO DE 2024.

Manual de contratacdes diretas -Municipio de
Frederico Westphalen/RS.

1. NOCOES GERAIS

As aquisigdes e contratagdes publicas seguem. em regra, O principio do dever de
licitar, previsto no artigo 37, inciso XXI da Constitui¢io. Porém, o comando constitucional ja
enuncia que a lei poderé estabelecer excegdes a regra geral, com a expressao “ressalvados os casos
especificados na le gislagao™.

Constituicdo Federal
drt. 37, [

XXI - ressalvados os casos especificados na legislagdo, as obras, servi¢os, compras
e alienagdes serdo contratados mediante processo de licitagdo publica que
assegure igualdade de condigdes a todos os concorrentes, com clausulas que
estabelecam obrigagdes de pagamento, mantidas as condigdes efetivas da
proposta, nos termos da lei, o qual somente permitird as exigéncias de qualificagdo
(écnica e econdmica indispensdveis a garantia do cumprimento das obrigagoes.

Portanto, a lei poderd criar hipoteses em que a contratagdo sera feita de forma direta.
A nova lei geral das licitagdes (LGL/21), Lei n.’ 14.133/2021, preveé os casos em que s€ admite a

contratago direta, podendo a licitagao ser dispensada ou inexigivel. g
CAPITULO VIII
DA CONTRATACAO DIRETA
Secao I

Do Processo de Contratagiio Direta
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Art. 72. O processo de contratagdo direta, que compreende 0s casos de
inexigibilidade e de dispensa de licitacdo, deverd ser instruido com 0s seguintes
documentos:

] - documento de formalizagdo de demanda e, se for o caso, estudo técnico
preliminar, andlise de riscos, termo de referéncia, projeto badsico ou projeto
executivo;

]I - estimativa de despesa, que deverd ser calculada na forma estabelecida no art.
23 desta Lei;

Il - parecer juridico e pareceres técnicos, se for o caso, que demonsiren 0
atendimento dos requisitos exigidos;

1V - demonsivacdo da compatibilidade da previsdo de recursos or¢amentdrios com
0 compromisso a ser assumido;

V - comprovagdo de que 0 contratado preenche os requisitos de habilitagdo e
qualificagdo minima necessdaria,

VI - razdo da escolha do contratado;
VII - justificativa de prego;
V11l - autorizagdo da autoridade compefente.

Pardgrafo unico. O ato que autoriza a contratagdo direta ou o extralo decorrente
do contrato devera ser divulgado ¢ mantido a disposigdo do publico em sitio
eletrénico oficial.

Art. 73. Na hipdtese de contrata¢do direta indevida ocorrida com dolo, fraude ou
erro grosseiro, o coniratado e o agente ptiblico responsavel responderdo
solidariamente pelo dano causado ao erdrio, sem prejuizo de outras sangoes legais

cabiveis.

A esiimativa da despesa para fins de contratacdo direta ndo prescinde da prévia
pesquisa de pregos nos termos do Art. 23 da LGL/21:

Art. 23. O valor previamente estimado da contratacdo deverd ser compativel com
os valores praticados pelo mercado. considerados os precos constantes de bancos
de dados publicos e as quantidades a serem contratadas, observadas a potencial
economia de escala e as peculiaridades do local de execugdo do objeto.

§ 1° No processo licitatorio para aquisi¢do de bens e contrata¢do de servi¢os em
geral, conforme regulamento, 0 valor estimado serd definido com base no melhor
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preco aferido por meio da utilizagdo dos seguintes parametros, adotados de forma
combinada ou ndo:

[ - composi¢do de custos unitdrios menores ou iguais a mediana do item
correspondente no painel para consulta de precos ou no banco de pregos em savde
disponiveis no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP);

Il - contratacdes similares feitas pela Administragdo Publica, em execug¢do ou
concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de pregos,
inclusive mediante sistema de registro de pregos, observado o indice de atualizagdo
de pregos correspondente;

111 - utilizagdo de dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela
de referéncia formalmente aprovada pelo Poder Executivo federal e de sitios
eletrénicos especializados ou de dominio amplo, desde que contenham a data e
hora de acesso;

IV - pesquisa direta com no minimo 3 (irés) fornecedores, mediante solicita¢do
formal de cotagdo, desde que seja apresentada justificativa da escolha desses
fornecedores e que ndo tenham sido obtidos os or¢amentos com mais de 6 (seis)
meses de antecedéncia da data de divulgagdo do edital;

V - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas, na forma de
regulamento.

§ 2° No processo licitatério para contratacdo de obras e servigos de engenharia,
conforme regulamento, 0 valor estimado, acrescido do percentual de Beneficios e
Despesas Indiretas (BDI) de referéncia e dos Encargos Sociais (ES) cabiveis, serd
definido por meio da utilizagdo de parametros na seguinte ordem:

I - composi¢do de custos unitdrios menores ou iguais d mediana do item
correspondente do Sistema de Custos Referenciais de Obras (Sicro), para Servigos
e obras de infraestrutura de transportes, ou do Sistema Nacional de Pesquisa de
Custos e Indices de Construgdo Civil (Sinapi), para as demais obras e servigos de
engenharia;

1I - utilizacdo de dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela
de referéncia formalmente aprovada pelo Poder Executivo federal e de sitios
eletronicos especializados ou de dominio amplo, desde que contenham a data e a
hora de acesso;

11l - contratagdes similares feitas pela Administragao Piiblica, em execug¢do ou
concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de pregos,
observado o indice de atualizagdo de pregos correspondente;

IV - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas, na forma de
regulamenio.
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§ 3° Nas contratagdes realizadas por Municipios, Estados e Distrito Federal, desde
que ndo envolvam recursos da Unido, o valor previamente estimado da
contratagdo, a que se refere o caput deste artigo, poderd ser definido por meio da
utilizagdo de outros sistemas de custos adotados pelo respectivo ente, federativo.

§ 4° Nas contratagdes diretas por inexigibilidade ou por dispensa, quando ndo for
possivel estimar o valor do objeto na forma estabelecida nos §§ 19 2° e 3° deste
artigo, o contratado deverd comprovar previamenle que oS pregos esido em
conformidade com os praticados em contratagoes semelhantes de objetos de mesma
natureza, por meio da apresentagdo de notas fiscais emitidas para oufros
contratantes no periodo de até 1 (um) ano anterior a data da contratagdo pela
Administrag¢do, ou por outro meio idéneo.

2. DISPENSA DE LICITACAO

De acordo com LGL/21, a licitagiio ¢ dispensada (ou dispensavel) no caso de
aliena¢do de bens méveis e imoveis, conforme disposto no art. 76, e também nas hipdteses
descritas no art. 75. Em todos os casos, configura-se a viabilidade de competi¢g0, 0 que torna a
licitagdo possivel. No entanto, por comando normativo expresso. o procedimento licitatorio estaria
dispensado.

As hipoteses previstas no art. 75 sdo taxativas, de forma que, caso 0 gestor contrate
diretamente fora dos parametros e requisitos nele definidos, podera configurar crime previsto na
propria LGL/21. art. 337-E. Admitir, possibilitar ou dar causa a contratagdo direta fora das
hipoteses previstas em lei: Pena - reclusdo, de 4 (quatro) a 8 (oito) anos, e multa”.

2.1. REALIZACAO DE LICITACAO NAS HIPOTESES EM QUE E
PERMITIDA A CONTRATAGCAO DIRETA

Conforme o Manual de Compras Diretas do Tribunal de Contas da Unido (ainda na
vigéncia da Lei 8666/1993):

Configurada a permissdo legislativa de se contratar diretamente, ndo cabe ao
gestor a livre escolha de se realizar ou ndo o certame licitatério. Ainda que se
Jjustifigue que a licitagdo seria o meio mais adequado a resguardar a isonomia e
impessoalidade na contratagdo, cumpre ressalvar que, apesar de viavel, o processo
licitatorio possui um alto custo administrativo (até por ser conhecidamente mais
demorado), sendo improvavel que a economia a ser obtida seja suficiente para
cobri-lo, além de ser um procedimento mais demorado.
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Por fim, aprofundando-se a andlise. ndo constitui a licitagdo um fim em si mesmo,
de forma que o dever de licitar precisa ser aplicado em consondncia com os demais
principios aplicdveis a Administragdo, tais como a economicidade, a eficiéncia, a
proporcionalidade e a razoabilidade.

Portanto, pira que ndo afronte oulros principios aplicdveis a gestdo piiblica, deve
o administrador, nas hipdteses de dispensa de licitagdo, selecionar a melhor
proposta utilizando-se de outras formas capazes de resguardar a isonomia ¢ a
impessoalidade da contratagdo, tal como a realizagdo de cotagdo eletronica, que é
uma espécie de pregdo eletronico simplificado.

No dmbito do TCU, nas dispensas de baixo valor, com fundamento no inciso Il do
art. 24. serd adotada preferencialmenie a compra por cotacdo eletrénica, conforme
dispoe a Portaria-TCU n.° 215/2005.

Portaria-TCU n.° 215/2005

Art. 6° Na hipétese de aquisigoes por dispensa de licita¢do, fundamentadas no
inciso 11 do art. 24 da Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993, as unidades gestoras
deverdo adotar, preferencialmente, o sistema de cotacio eletrénica.

7.2. HIPOTESES DE DISPENSA DE LICITACAO

2.2.1. DISPENSA EM RAZAO DO VALOR (INCISOS 1 E 1I) - ART. 75

Prevista nos incisos I e 1I do art. 75 da LGL/21, é permitida a contratagao direta
quando o valor do objeto for inferior a RS 59.906,02 (cinquenta € nove mil novecentos e seis reais
e dois centavos). Nos casos de servigos e obras de engenharia, o limite ¢ elevado a RS 119.812,02
(cento € dezenove mil oitocentos e doze reais e dois centavos).

Na LGL/21. ha novos limites para as dispensas de licitagdo por valor conforme art.
75, 917

§ 1° Para fins de aferi¢do dos valores que atendam aos limites referidos nos incisos
1 e 11 do caput deste artigo, deverdo ser observados:

] - o somatério do que for despendido no exercicio financeiro pela respectiva
unidade gestora,

1I - o somatorio da despesa realizada com objetos de mesma natureza, entendidos
como tais aqueles relativos a contratacdes no mesmo ramo de atividade.

[-]
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§ 7°Nado se aplica o disposto no § 1°deste artigo as contratagdes de até RS 8.000,00

(oito mil reais) de servigos de manuten¢do de veiculos automotores de propriedade
do 6rgdo ou entidade contratante, incluido o fornecimento de pegas.

Assim, pode-se entender que, para dispensar licitagdo por valor, hd um limite
individual por unidade gestora (secretarias municipais titularizadas por ordenadores de despesas)
e um limite global do Municipio quanto as despesas (com licitagdo dispensada) com objetos da
mesma natureza (contratagdes do mesmo ramo de atividade).

A seguir sdo apresentados o rito de contratagdo direta, de competéncia do Setor de
Compras da Secretaria da Fazenda. abarcando qualquer licitagdo por dispensa de valor até os
limites do Art. 75. I e 11, além dos demais incisos e das hipoteses de inexigibilidade de licitagdo.

2.2.1.1. DO RITO SUMARIO DE CONTRATACAO DIRETA DE ALCADA
DA SETOR DE COMPRAS DA SECRETARIA DA FAZENDA

O Setor de Compras/Secretaria da Fazenda realizara a contratagdo direta por
dispensa de valor na algada até RS 8.000,00 (oito mil reais)'”. A dispensa de algada com despesa
de pronto-pagamento observara ainda a regulamentagdo especifica das despesas de suprimento de
fundos/ pronto-pagamento.

O procedimento de contratagao direta sera realizado por servidor ja nomeado para
tal, observada a seguinte sequéncia de atos:

ATO PROCEDIMENTAL OBSERVACOES ' COMPETENCIA
Ao se identificar a
necessidade de um
produto/servi¢o, o Setor de
. ~ Compras/Secretaria da
IDENTIFICACAO DAS Fazenda devera consultar o
NECESSIDADES E s t‘ema do  Almoxarifad ' SETOR DE
CONSULTA AO - 1 / artfade | cOMPRAS/SECRETARIA
ALMOXARIFADO Central ou diretamente 0| )\ pA7ENDA
CENTRAL C;Odlg(} do produtq!servxg;o, a
fim de verificar a
disponibilidade imediata do
, bem. tratando-se de material 4)
L de estoque ou material de J

17 Art. 05 LGL/21 - § 2° E nulo e de nentum efeito o contrato verbal com a Administragio, salvo o de pequenas compras ou ¢ de prestagiio de
servigos de pronto pagamento, assim entendidos aqueles de valor ndo superior a RS 10.000,00 (dez mil reais).
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demanda  especifica
servico, de acordo com a lista
de materiais constante em ata

' ou contrato

ou |

COTACAO E SELECAO DE
PRECOS

Cotago realizada nos termos
do Art. 23 da LGL/21
Acessos aos Portal Nacional
de Contratagdes (PNCP),
bancos de pregos e dados de
contratagdes  similares da
Administragdo Publica serdo
disponibilizados pelo Setor
de Compras/Secretaria da
Fazenda Na impossibilidade,
admitir-se-a cota¢io
atualizada com minimo de 03
(trés) fornecedores mediante
solicitagdo formal por meio
eletronico ou comunicagao
impressa (oficio ou
formulario) ou ainda na
forma do §4° do Art. 23
LGL/21  (notas  fiscais
apresentadas pelo

fornecedor em contratagoes

semelhantes).

SETOR DE
COMPRAS/SECRETARIA
DA FAZENDA

HABILITACAO DO
FORNECEDOR

Podera ser dispensada a
documentaciio de
habilitacio no caso de
contratacio para entrega
imediata de valor de RS
5.000,00 (cinco mil reais)
para compras em geral,
conforme regulamento.

SETOR DE
COMPRAS/SECRETARIA
DA FAZENDA

|
|
|

\ DOCUMENTO DE
FORMALIZACAO DA
' DEMANDA (DFD)

|

Documento em formulario
fisico/eletrdnico que contém
os dados da unidade
requisitante (Secretaria
municipal, diretoria, escola
municipal. unidade de satde
etc.); justificativa da
demanda; especificagdo do

SETOR DE
COMPRAS/SECRETARIA
DA FAZENDA




