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EMPREENDEDDE]

E aquele que toma a iniciativa e almeja ter um negacio proprio.
Aquele que sabe identificar as oportunidades e transforma-las
em uma organizagdo lucrativa. O empreendedor é criativo,
inovador, arrojado, que planeja e estabelece estratégias que
vao delinear seu futuro.

SALADNJEMPREENDEDOR
EMPREENDEDOR
A Sala do Empreendedor € um espaco diferenciado, um N
ambiente destinado a quem deseja empreender. Visa {?
centralizar os servicos de atendimentos aos empresarios, g
empreendedores individuais, microempresas € empresas de
pequeno porte, de forma presencial, em um unico local, ﬂ
visando a simplificagdo e desburocratizacao dos processos Fazenda
referentes a abertura, alteragdo e baixa de empresas, bem T
como fornecer informacgoes, orientagdes e instrumentos que I{:

permitam melhorar a competitividade das empresas atendidas. A —
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1. Planeje seu
Empreendimento

N&o existe receita pronta para que se alcance
sucesso num empreendimento, mas ha pontos
basicos que, se ndo seguidos, certamente
aumentam a probabilidade de fechamento de
suaempresa.

A principal tarefa do futuro empreendedor é
confeccionar um plano de negécios: entender o
mercado em que vai atuar, os arranjos
produtivos em que vai se inserir, as perspectivas
de custos e de faturamento, a tributagéo, o
processo de formacao de pregos, o
dimensionamento da mao de obra e dos
recursos moveis e imdveis, a capacidade de
investimento etc.
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1.1 Escolha bem o
imovel da sua empresa

Um aspecto importante ao se empreender em
Frederico Westphalen é o cuidado na escolha do
imével que sera a sede daempresa.

Frederico Westphalen esta no caminho para a
desburocratizacéo e agilidade na legalizacao e
formalizacao de novas empresas e, também nos
processos de alteragdo das empresas ja
constituidas. Porém, além da legislacao
municipal, existem outras legislacbes que néo
sao de competéncia do municipio que precisam
ser observadas, como por exemplo o Alvara de
Bombeiros (APPCI).

Assim, recomenda-se ao empreendedor que ele
escolha um imovel que ja esteja regular (Carta
de Habite-se) e que ja possua o Alvara de
Bombeiros (APPCI) compativel com a atividade
a serdesenvolvida.

05




1.2 Visite a Sala
do Empreendedor

Recomenda-se também, antes da abertura da
empresa, uma visita a Sala do Empreendedor,
localizada na rua José Canellas, 220, Sala 01,
Centro.

A Sala do Empreendedor funciona diariamente
das 8h as 12h e das 13:30 as 17:30. Na Sala do
Empreendedor, 0 empresario sera auxiliado em
duvidas especificas e orientado sobre a
documentagao necessaria.

06
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2. Formalizacgéao

Existem trés caminhos que o empreendedor
pode seguir quando for se formalizar:

2.1 Empreendedor
Autonomo

SALA[EE

EMPREENDEDOR E o profissional que n&o tem empresa aberta

(n&otem CNPJ), podera emitir nota fiscal através

-H' . ~ .
é’ de seu CPF ou recibo de autbnomo, os dois
FRERERICD documentos sdo equivalentes. Geralmente é
ittt uma alternativa para profissionais liberais e
atividades intelectuais em que os clientes

@ potenciais ndo exijam nota fiscal.

Indiaskin e Comercio
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2.2 Microempreendor
Individual (MEI)

E o modelo de empresa mais simples que existe
no Brasil. Indicado para o empreendedor que
planeja faturamento anual bruto menor do que o
teto definido pela Receita Federal (para 2018 o
valor é de 81 mil reais por ano) e que se encaixe
em uma das atividades listadas no Portal do
Empreendedor: (www.portaldoempreendedor.
gov.br). O MEI n&o pode ter sécios e tem direito
a, no maximo, um funcionario. Quando o MEI
contratar um funcionario sera necessario
procurar um escritério de contabilidade para
cumprir as obrigacdes relativas a folha de
pagamento.

08
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2.3 Empresa ME, EPP e
Demais (CNPJ que
nao seja MEI)

Se o0 seu empreendimento nao for autbnomo ou
MEI (microempreendendor individual), vocé
precisara abrir uma empresa nao enquadrada no
sistema SISMEI. Neste caso, vocé precisara
necessariamente procurar um escritorio de
contabilidade, pois a abertura deste tipo de
empresa é feita através de um contador. Aqui se
enquadram a maioria das empresas brasileiras.

Na escolha do tipo de empreendimento, é
sempre indicado o auxilio de um contador, pois
este podera ajudar fazendo simulagbes dos
custos de abertura e custos anuais da empresa.

09




3. Solicite seu

E importante salientar que a abertura da
empresa (CNPJ) € apenas um dos passos da
formalizagcdo de um empreendimento.

Outro passo obrigatério € a obtencéo do Alvara
de Licenga, Localizag&o e Funcionamento, que é
a autorizagcao do municipio para que a atividade

seja exercida. S AL A e

EMPREENDEDOR
Em caso de necessidade de licenciamentos
indicados na Consulta de Viabilidade ou na 4
Consulta de Informagbes, além de APPCI, o e
- = FRECIERILL
requerente recebera instrugbées de como G TOALEY,

proceder pelo atendente da Sala do
Empreendedor, de acordo com o grau de risco de
cada atividade.

Indidskrin  Comercio
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3.1 Documentacao
Necessaria

3.1.1 Autbnomo

Compareca a Sala do Empreendedor com os seguintes
documentos:

‘Requerimento Alvara;
‘Requerimento certidao de localizagao;
‘Matricula atualizada do imével (90 dias) - obtenha uma
cdpia junto ao cartdrio de registro de imoveis;
-Contrato de locagéo ou declaragéo para uso do imovel
(seforocaso);
-Carta de habite-se - regularizagéo do imével (caso o
imovel ndo tenha sido averbado em matricula);
‘Requerimento Para Alvara De Licenga;
EMPREENDEDOR -Cadastro Fiscal de Contribuintes;
‘Licenca Ambiental (dependendo do grau de risco da
4» atividade);
L5 ‘Alvara de Vigilancia Sanitaria (dependendo do grau de
FREDERICH risco da atividade);
: ‘ ‘APPCI ou CLCB do local onde sera a sede do
empreendimento;

‘Copiado RG e CPF do profissional;
@ ‘Inscricdo no conselho profissional e/ou Autorizagbes
especiais;
Fazenda
W i kv 1
Modelos e requerimentos disponiveis para download no site do
municipio:
"‘ http://www.fredericowestphalen-rs.com.br - Acesso
" Rapido - Sala do Empreendedor;

Indiaskra e« Comevcio
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3.1.2 Microempreendedor
Individual

Compareca a Sala do Empreendedor com os seguintes
documentos:

Documentagdo Basica:

‘Requerimento Alvara; *

‘Requerimento para certidao de localizagéo;*

-Matricula Atualizada do Imével (90 dias) - obtenha uma
cépia junto ao cartédrio de registro de imoveis;

-Contrato de locacao comercial ou prova de vinculo (se
forocaso);

-Carta de Habite-se (se o imovel ndo constar averbado
em matricula ou, se houve alteracdes)- Para atividades
desenvolvidas nolocal;

-Alvara de Protecao e Prevencao Contra Incéndio APPCI
ou Certificado de Licenciamento do Corpo de Bombeiros
— CLCB ou protocolo do PPCI no CBMRS (somente para
as edificagbes com grau de risco de incéndio baixo e
médio) - Para atividades desenvolvidas nolocal;
-Cadastro de contribuinte - em 2 vias;*

Certificado da Condigcdo do Microempreendedor
Individual (CCMEI), caso ja tenha sido formalizado
-Cartao CNPJ;

‘CépiaLegivel do RG e CPF do empresario;

-Copia do Titulo de Eleitor;

-Caso tenha declarado imposto de renda, apresentar o
recibo da ultima declaracéo;

12
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* Formularios que poderao ser preenchidos
durante o atendimento presencial junto a
sala do empreendedor.

**Em caso de protocolo do PPCI (somente para as
edificacdes com grau de risco de incéndio baixo e
médio), e na falta de carta de habite-se e alvara
sanitario para atividades de grau de risco baixo ou
médio devera indicar no Requerimento a solicitacao de
Alvara Provisério e preencher o TCR — Termo De
Ciéncia e Responsabilidade Alvara De Funcionamento
Provisério.

IMPORTANTE: Caso necessario, poderdo os 6rgao
licenciadores requererem documentacdes
complementares a qualquer tempo, de forma
justificada.

Modelos e requerimentos disponiveis para download no site do
municipio:

http://www.fredericowestphalen-rs.com.br - Acesso
Rapido - Sala do Empreendedor;

13




3.1.3 Empresa ME, EPP e Demais
(CNPJ que nao seja MEI)

Compareca a Sala do Empreendedor com 0s seguintes

documentos:

Documentagao Basica:

-Relatorio consulta viabilidade assinado;

‘Requerimento Alvara;

‘Requerimento para certiddo de localizagéo;

‘Matricula Atualizada do Imovel (90 dias) - obtenha uma

copiajunto ao cartério de registro de imoveis;

-Contrato de locagédo comercial ou prova de vinculo (se for
0caso); EMPREENDEDOR
-Carta de Habite-se (se o imével ndo constar averbado em

matricula ou, se houve alteragdes) - Para atividades ~
desenvolvidas nolocal; L

‘Alvara de Protegéo e Prevencdo Contra Incéndio APPCI PREDERILD

ou Certificado de Licenciamento do Corpo de Bombeiros — T
CLCB ou protocolo do PPCI no CBMRS (somente para as

edificagcdes com grau de risco de incéndio baixo e médio) - @

Para atividades desenvolvidas no local;

-Cadastro de contribuinte -em 2 vias; Fazenda

‘Requerimento de empresario/ Contrato Social, o

-Cartao CNPJ;

-Copia Legivel do RG e CPF do empresario/soécios; Ic-‘
w

Indiaskrin e Comercio
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**Em caso de protocolo do PPCI (somente para as
edificagdbes com grau de risco de incéndio baixo e
médio), e na falta de carta de habite-se e alvara sanitario
para atividades de grau de risco baixo ou médio devera
indicar no Requerimento a solicitacdo de Alvara
Provisério e preencher o TCR — Termo De Ciéncia e
Responsabilidade Alvara De Funcionamento
Provisério** O Alvara provisério podera ser emitido
somente para ME e EPP;

EMPREENDEDOR IMPORTANTE: Caso necessario, poderdo os 6rgao
licenciadores requererem documentacdes
complementares a qualquer tempo, de forma
justificada.

Modelos e requerimentos disponiveis para download no site do
municipio:

http://www.fredericowestphalen-rs.com.br - Acesso
Rapido - Sala do Empreendedor;

Fazenda

IC
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4. Modelos de
Requerimentos

Disponiveis para download no site do municipio:
http://www.fredericowestphalen-rs.com.br - Acesso
Rapido - Sala do Empreendedor;

SALA [N

EMPREENDEDOR

9
FRECERILO
veE TRAALEY,
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4.1 Requerimento para
Alvara de Licenca

AO
MUNICIPIO DE FREDERICO WESTPHALEN - RS
SECRETARIA MUNICIPAL DE INDUSTRIA, COMERCIO E TURISMO

REQUERIMENTO PARA ALVARA DE LICENGA

, (CNPJ OU CPF) N° s
empresa de direito privado ou pessoa natural estabelecida na

, N° , Bairro , neste ato

representado por seu Sécio Administrador/Representante Legal

, CPF N° , vem através deste solicitar,
ANALISES DA DOCUMENTAGAO EM ANEXO PARA:
[JINSCRIGAO MUNICIPAL
[JALTERAGAO OU INCLUSAO DE ATIVIDADES ~ [] ALTERAGAO DE ENDEREGO
[CJALTERAGAO DA RAZAO SOCIAL [] ALTERAGAO DE NOME FANTASIA
[JALTERAGAO DE QUADRO SOCIETARIO [J ALTERAGAO DE CAPITAL SOCIAL

E ALVARA DE LICENGA: [JDefinitivo [JProviscrio, do estabelecimento supramencionado, para as
atividades:

SAO DOCUMENTOS QUE INSTRUEM ESTA SOLICITACAO:

Requerimento para certiddo de localizagao;

Matricula Atualizada do Imével;

Carta de Habite-se;

Contrato de Locagdo Comercial ou Autorizagdo para uso do imovel;

Formulario Cadastro De Contribuinte devidamente preenchido - em 2 vias;

Alvara de Vigilancia Sanitaria;

Alvara de Protegao e Prevengao Contra Incéndio APPCI ou Certificado de Licenciamento do
rpo de Bombeiros — CLCB ou protocolo do PPCI no CBMRS (somente grau de risco de incéndio
ixo e médio);

Licenga Ambiental;

Contrato social, Requerimento de Empresario, ou certificado MEI;

Alteragdo contratual;

Copia do cartdo de CNPJY;

Inscrigéo Estadual;

Copia legivel do RG e CPF do empresério/sécios;

Inscrigdo no conselho profissional e ou 6rgdo de Registro Especifico [ Protocolo

(CAU/CORE/CRC/CREA/OAB/DETRAN/ANP...)

Relatério de Consulta de Viabilidade Assinado;

TCR - Termo De Ciéncia e Responsabilidade Alvara De Funcionamento Provisério;

Procuragéo Para Contador/Escritério Contabil;

EMPREENDEDOR

S | o

FREDERICE
v LEYy

TN

| o o o o 5

Atividade exercida no local, possui estoque de mercadorias e/ou fluxo de pessoas: [JSim [ Nao

Declaro, sob as penas da Lei, a veracidade das informacdes prestadas neste requerimento.

Faze "da Nestes Termos,

\ Pede deferimento.

Tt Frederico Westphalen RS, de de
Sécio Administrad or/Representante Legal
CPF:

Indiiskrin e Comercio
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4.2 Formulario Cadastro

de Contribuinte

RESERVADO AO FISCO
CADASTRO FISCAL DE
CONTRIBUINTES

1 PESSOA JURIDICA (EMPRESA):

1.1 RAZAO SOCIAL: 1.2 CNPJ:

1.3 ENDERECO: 1.4 TELEFONE:

1.5 ATIVIDADE PRINCIPAL: 1.6 INICIO DAS
ATIVIDADES

1.7 ATIVIDADES SECUNDARIAS: 1.8 E-MAIL:

1.9 RESPONSAVEL TECNICO 1.10 REGISTRO PROFISSIONAL: 1.11 TELEFONE:

CONTABIL:

1.12 ENDEREGO DO RESPONSAVEL TECNICO CONTABIL: 1.13 E-MAIL:

2 PESSOA NATURAL (FiSICA/AUTONOMO)

2.1 NOME: 2.2 CPF:

2.3 ENDEREGO PROFISSIONAL.: 24RG:

2.5 ATIVIDADE: 2.6 INICIO DAS
ATIVIDADES

2.9 REGISTRO NO CONSELHO PROFISSIONAL: 1.10 TELEFONE:

2.11 ENDEREGO RESIDENCIAL: 2.8 E-MAIL:

Declaro, sob as penas da Lei, a veracidade das informagdes prestadas neste formuldrio.

Nestes Termos,
Pede deferimento.
Frederico Westphalen RS,____de

de

Sdcio Administrador/Representante Legal
CPF N°
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4.3 Termo de Ciéncia e
Responsabilidade Alvara
Provisoério (TCR)

TERMO DE CIENCIA E RESPONSABILIDADE ALVARA PROVISORIO (TCR)

, inscrita no CNPJ N° , empresa
de direito privado estabelecida na , Ne ,
Bairro , Municipio de Frederico Westphalen, por meio deste instrumento
DECLARA, através de seu socio administrador sob as penas da Lei, que foi devidamente orientada pelos
servidores da Prefeitura Municipal de Frederico Westphalen acerca dos requisitos por ela legais exigidos,
compreendidos ai os aspectos de seguranga sanitaria, ambiental, prevengéo contra incéndios e demais.

No presente ato, declara ainda que a empresa foi devidamente informada de que é de sua exclusiva
responsabilidade a manutengdo de seus dados junto ao Municipio, Estado e Unido, declarando seu
compromisso em exercer a atividade dentro dos ditames legais, responsabilizando-se pela veracidade de toda
e qualquer informag&o apresentada.

Compromete-se, perante o Municipio de Frederico Westphalen a promover a regularizagdo do
estabelecimento acima identificado perante os 6rgdos competentes, e a apresentar os documentos abaixo
relacionados em até 6 meses (prazo prorrogéavel por igual periodo mediante apresentagao de requerimento e
justificativa) para obtengéo do Alvara de Licenga, Localizagdo e Funcionamento Definitivo:

[J LICENGA AMBIENTAL

[0 ALVARA DE VIGILANCIA SANITARIA

[ AprcI

[J REGULARIZAGAO DO IM6VEL

[J OUTROS (ESPECIFICAR):

0 n&o atendimento a esses requisitos acarretara a cassagéo do Alvara de Licenga Provisorio.

Quadro Societério Atual CPF

Declaro, sob as penas da Lei, a veracidade das informagdes prestadas neste termo

Frederico Westphalen RS, de de

Sécio Administrador

CPF N°

19
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4.4 Requerimento
Prorrogacao
Alvara Provisorio

REQUERIMENTO PRORROGAGAO ALVARA PROVISORIO

, inscrita no CNPJ N° , empresa
de diefto privado estabelecida na N
Baimo , Municipio de Frederico Westphalen, representada por seu sécio
administrador, sob as penas da Leipor melo deste nstumento REQUER A PRORROGAGAO ALVARA
PROVISORIO, POR SEIS MESES (ar. 10, Lei Municipal 4468/2017) devido & (Justficativa

Declaro, sob as penas da Lei, a veracidade das informagdes prestadas neste requerimento.

Nestes Termos,
Pede deferimento.
Frederico Westphalen RS, de de
Sdcio Administrador
CPF:
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4.5 Procuracdao para
Contador/Escritorio Contabil

PROCURAGAO PARA CONTADORESCRITORIO CONTABIL

, também denominada (nome fantasia, se houver)
, empresa de drefto privado estabelecida na
N Baimo , Frederico
neste alo representada por seu sdcio  administrador
inscrito no CPF sob o P , consttui (escritbrio contAbillcontador), estabelecido
(endereco complefo), CNPJICPF n° , telefone , Cmo Seu bastante
procurador para 0s fins especfficos de representa-fa junfo & Prefeitura Municipal de Frederico Westphalen, com
poderes para consuar, encaminhar, verificar, requerer, solicitar quaisquer informagSes ou documentos relativos &
eMpresa ou & Seus s6cios, nclusive para assinar requerimentos e cadastros (exceto o TERMO DE CIENCIAE
RESPONSABILIDADE ALVARA PROVISORIO e 0 REQUERIMENTO PRORROGAGAQ ALVARA PROVISORIO -
documentos que, quando necessérios, devem obriqatoriamente ser assinados pelo sicio adminisirador), refirar
Alvara de Licenca Localizacéo e Funcionamento ¢ receber as informages sobre regularizacdes necessérias a
manutencao e eficcia dos mesmos, bem como débitos porventura existentes, responsabiizando-se por todos os
atos praticados no cumprimento deste instrumento.

Qutorgante: (nome da empresa)
inscita no CNPJ n?

Westphalen, telefone

Frederico Westphalen RS,___de de

Sdcio Administrador

CPFN?
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Bearataria Munisipal

SALA B

EMPREENDEDOR

Enderecgo: Rua José Caiellas, 220 - Sala 01 - Centro
Atendimento: Segunda a sexta-feira, das 08:00 as 12:00hs e 13:30 até as 17:30hs

E-mail: saladoempreendedor@fredericowestphalen.rs.gov.br
Fone: (55) 3744-5050
Frederico Westphalen - RS



